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Kirish

WinWord muharriri Microsoft kompaniyasining mahsuloti bo‘lib, hozirgi
kunda uning WinWord 6.0, WinWord 7.0, WinWord 8.0 turlari (versiyalari) keng
tarqalgan va ushbu muharrirlar faqat Windows operatsion tizimi mubhitida ishlaydi.
Bu turdagi muharrirlarning DOS operatsion tizimi uchun ham turlari mavjud
bo‘lib, muharrir nomida “for DOS” so‘zi yozilgan bo‘ladi. WinWord dasturi juda
ko‘p imkoniyatlarga ega. Foydalanuvchilar odatda uning asosiy imkoniyatlaridan
foydalanadilar. WinWord ko‘p funksiyali muharrir bo‘lib, u Windows mubhitida
ishlaydi.

Ushbu muharrir ko‘pgina imkoniyatlarga egaligi va qulayligi tufayli
foydalanuvchilarning keng doirasini o‘ziga jalb etdi. Bu muharrir yordamida siz
yangi matnni kiritish matnni tayyor shakl asosida kiritish xatlarni qo‘yilgan
talablarga asosan tayyorlash, manzillarga jo‘natish, rasm, grafik, jadval va
diagrammalardan foydalanish, matnni chop etishdan avval ekranda ko‘zdan
kechirish, matnni kiritishda imlosini tekshirish va boshqa bir gator amallarni

bajarishingiz mumkin.



WinWord muharriri asosiy tushunchalarining tavsifi

WinWord muharririda ba’zi bir tushunchalar mavjud. Bu tushunchalar
tavsifini keltiramiz:

e Avtomatn — matn kiritayyotganda ayrim so‘z, ibora va jumlalarni bir
necha bor yozishga to‘g‘ri keladi. Ularni gayta yozish zarur emas. Avtomatn
buyrug‘l ularni yozadi

e Avtomuharrir — matnni kiritish jarayonida ayrim xatolar tez-tez
takrorlanadi. Bu xatolarni matn kiritilayotganda avtomatik ravishda to‘g‘rilash
mumkin,. Bu amal avtotahrir qilish deb ataladi va uni avto muharrir bajaradi.

e Asboblar paneli — tugmalar majmuidan iborat bo‘lgan panel. Bunda
tugmani bosish natijasida biror buyruq bajariladi. Har bir tugma aniq vazifa va
nomga ega. Buyrugni bajarish yoki bekor qilish uchun tugma(usti)da
sichqonchachap tugmasini bir marta bosishingiz zarur.

e Formatlash — bu hujjat shaklini o‘zgartirishdir. Bunda shriftlarni
tanlashingiz, ta’kidlanishi zarur bo‘lgan so‘z va iboralarni ajratishingiz, abzas
chegaralarini tekislashingiz, satrlar orasida masofani o‘zgartirishingiz mumkin.

e Avtoformat — mavjud shakllar asosida matnni formatlash.

e Kolontitul — har bir sahifaning yuqori yoki quyi qismida yoziladigan
biror bir ma’lumot. Masalan hujjatning nomi, hujjatning avtori, mos sahifa ragami,
sana va vaqt va hokazo bo‘lishi mumkin.

o Konteks menyusi — sichqonchaning o‘ng tugmasi yordamida hosil
qilinadigan menyu. Tanlangan ob’ektga mos ravishda menyu ham o‘zgarib turadi.

e sichqoncha — (mouse) hozirgi zamon kompyuterlarining ajralmas qismi
bo‘lib odatda ikki yoki uch tugmali bo‘ladi. Agar sizdan ‘sichqoncha’ning
tugmasini bosing deb so‘ralsa sichqonchaning chap tugmasini bosish zarur bo‘lsa,

sichqonchaning o‘ng tugmasini bosing deb aniq so‘raladi



WinWord muharririning asosiy imkoniyatlari

WinWord muharriri quydagi imkoniyatlarga ega:

matnlarni kiritish va tahrir qilish;

matnni chop etishda avval uning shaklini ekranda ko‘zdan kechirish;
hujjatlarning tayyor shakllari bilan ishlash;

formatlash usullaridan foydalanish;

xatlarni amaldagi qoidalar asosida tayyorlash;
blankalarni tayyorlash;

jadvallar bilan ishlash;

zarur holda yordamchi ko‘rsatma berish;

formulalar yozish;

imloni tekshirish;

so‘zlarni bo‘g‘inlab ko‘chirish;

Windows ilovalari ma’limotlaridan foydalanish;
WinWord Art yordamida reklamali matnlar tayyorlash;

diagrammalar, grafiklar, rasmlar va hokazolar chizish;

WinWord muharririga Kirish

WinWord muharriri belgisi Windows dasturlar boshqaruvchisining dastur
guruhlaridan birida joylashadi.Odatda u asosiy guruhda joylashtiriladi. WinWord

mubharririni ishga tushurish uchun muharrir belgisida “’sichqoncha” tugmasi bir

marta bosiladi.

Agarda ekranda Microsoft Office paneli mavjud bo‘lsa, u holda WinWord

dasturini shu paneldagi W tugmasi ustida sichqonchaning chap tugmasini bir marta

bosish orqali ishga tushiriladi.



WinWord muharriridan chiqish

WinWord muharriridan chiqish uchun quydagi usullarning biridan
foydalaning:

o [Alt]+[F4] tugmalarini birgalikda bosing

o ‘@aiin” menyusining «Beixom» buyrug‘ini tanlang

o Oynaning o°‘ng yuqori burchagidagi belgiga sichqoncha
ko‘rsatkichini olib borib, chap tugmani bir marta bosing.

WinWord muharriridan chiqishda o‘zgartirilgan fayllarning saqlanganligi
dastur tomonidan tekshiriladi va biror hujjat saglanmagan bo‘lsa, ekranda savol
oynasi hosil bo‘ladi. Savolga quydagisha javob berish mumkin:

«la» - agar hujjatni saqlab, so‘ngra WinWord mubharriridan chigmoqchi
bo‘lsangiz.

«Her» - agar faylni sagqlamasdan WinWord muharriridan chigmoqchi
bo‘lsangiz.

«OTMeHuTBH» - agar muharrir bilan ishlashni davom ettirmoqchi bo‘lsangiz.

WinWord muharririning oynasi
WinWord muharriri ishga tushgandan keyin ekranda muharrir oynasi hosil
bo‘ladi (1-rasm).Oynaning ayrim elementlari Windows sistemasida ishlaydigan

barcha dasturlarda uchraydi, ayrimlari esa fagat WinWord muharririga tegishlidir.
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1-rasm
WinWord mubharriri oynasi birlamchi va ikkilamchi oynadan iborat.
Birlamchi oyna orqali matn ustida bajariladigan barcha amallarni bajarish mumkin.

Ikkilamchi oynada esa fagat matn yoziladi. Birlamchi oyna asosiy oyna
hisoblanadi.

Sarlavha va menyu satri

WinWord oynasi yuqori qismida sarlavha satri joylashadi:

Unda sistemali menyu tugmasi, hujjat nomi, kichraytirish va kattalashtirish
tugmalari joylashgan. WinWord ishga tushganda faylga “/loxyment 17 deb nom
beriladi. Bir necha hujjat bilan ishlaganda nomning raqami o‘zgaradi, ya’ni
masalan, “/lokymeHnT 2” va hokazo. Yangi matnga “/lokymeHT” nomi beriladi. Bu
nom hujjatning nomi o‘zgartirilgandan so‘ng o‘zgaradi.

Sarlavha satridan so‘ng menyu satri joylashadi:
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Menyudan zarur buyruqglar tanlanadi.Quyida menyu buyruqlari batafsil
keltiriladi.

Kursor va matn oxirini ko‘rsatuvchi belgi

Matnda kursor vertical o‘chib-yonib turuvchi chizigcha ko‘rinishida bo‘ladi.
Kursorning o‘rni matn yozilish, rasm yoki jadval qo‘yilish joyini ko‘rsatadi.
Kursorni joyini o‘zgartirish uchun kursorni boshqarish tugmalaridan yoki
sichqonchadan foydalaniladi. Sichqonchaning tugmasini kerakli joyda bir marta

bosilishi natijasida kursorning joyi o‘zgaradi.

Asboblar paneli

Menyu satridan so‘ng turli asboblar panellari joylashadi. Bu panellar turli
tugmalardan tashkil topgan, har bir tugma WinWord muharririning biror
buyrug‘ini anglatadi. Buyruq bajarilishi uchun panelning mos tugmasi ustida
sichqoncha tugmasini bosish etarli bo‘ladi. Agar oynada kerakli asboblar paneli
bo‘lmasa, «Bum» menyusining «Ilanequ uHCTPyMeHTOB» buyrug‘ini tanlash
kerak. Ekranda shu buyrugning quydagicha muloqot oynasi hosil bo‘ladi (2-rasm)
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2- rasm
Asboblar panelini WinWord oynasiga yo‘lakcha yoki oyna shaklida

o‘rnatish mumkin (3,4- rasmlar):
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3-rasm
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4-rasm

Chizg‘ichlar (JIuneiika)

Chizg‘ichlar ish maydoninig yuqori yoki chap qismida joylashishi mumkin.
Chizg‘ich yordamida matn abzatsini, kengligini, jadval kataklari o‘lchamlarini
o‘zgartirishingiz mumkin.

Chizg‘ichni o‘rnatish yoki o‘chirish uchun “Bua” menyusining
lineykabuyrug‘idan foydalaniladi.

Chizg‘ichni ishlatish — o‘zgartirish kerak bo‘lgan abzats yoki abzatslarni

tanlab mos ravishda markerlar o‘zgartiriladi.
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Chizg‘ichdan foydalanib abzatsning ko‘rinishini markerlar yordamida o‘zgartirish:

O‘rnatish uchun O‘zgartiring
“Xat boshi” markeri -
Abzatsning chap chegarasi markeri =3
‘“Xat boshi” markeri va Abzatsning chap chegarasi markeri g
=

Abzatsning o‘ng chegarasi markeri

O‘tkazish yo‘lakchasi
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S-rasm

Hujjatdan o‘ngga va pastka vertical va gorizantal o‘tkazish yo‘lakchalari
mavjud. Ular hujjat ekranga sig‘magan holda matnni yuqoriga, pastka yoki chapga,
o‘ngga o‘tkazadi va matnning ekranda ko‘rinmayotgan qismlarini ko‘rsatadi.

Yo‘lakchadagu yugurdak kursorning matndagi holatini ko‘rsatadi. Uni
sichqoncha yordamida surish natijasida matn bo‘ylab harakatlanishingiz mumkin.

5-rasmda yo‘lakcha elementlari tavsifi bilan keltirilgan.

Holat va menyu satri

Oynaning pastki qismida WinWord muharriri holat satri joylashadi (6-rasm).

Unda odatda kursorning joriy va tahrir qilish holati haqidagi ma’lumotlar

chigariladi

10



«CepBuc» (Servis) menyusining «Onuus»-«IIpocmorp» (Optsiya—

Prosmotr) buyrug‘l yordamida holat satri o‘rnatiladi yoki olib tashlanadi.
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6-rasm

Mazkur holda rasmdagi yozuvlar quydagilarni bildiradi:

«Ctp. n» (Str.n) — kursor birinchi sahifada;

«Pa3n 1» (Razd 1) — kursor birinchi qismda;

1/1 — kursor bir sahifali hujjatning birinchi sahifasida turganligini ko‘rsatadi;

«Ha 7.8 em» (Na 7.8 sm) — kursor sahifaning yuqori qismidan 7.8 sm
pastda;

«Ct.3» (St 13) — kursor 13- satrda;

«Koua 1» (Kol 1) — kursor birinchi ustunda.

Menyu satri

WinWord muharriri menyu satri, 9 nomdan iborat bo‘lib, bu satrga
qo‘shimcha nom qo‘shish yoki olib tashlash mumkin. Menyuga kirish uchun bir
necha usullardan foydalaniladi:

e Menyu satridagi kerakli nom ustida sichqonchaning tugmasi bir marta
bosiladi.

e [Alt] yoki F10 tugmasini bosib, menyu satri aktivlashtiriladi, so‘ngra
kursorni boshqarish tugmalari orqali kursorni o‘ngga yoki chapga harakatlantirib,
menyu satridagi kerakli nom tanlanadi. Tanlangan menyuni ochish uchun Enter
yoki  tugmasidan foydalaniladi

o [Alt] bilan birgalikda menyu satridagi kerakli nomning tagiga

chizilgan harfni bosish yetarli.

11



Hujjatni ko‘zdan kechirish usullari
«Bump» menyusining buyruglari yordamida matnni ko‘zdan kechirish
mumkin. Yoki qulaylik uchun oynaning gorizontal ko‘rsatish yo‘lakchasining chap
qismidagi tugmalardan foydalanish mumkin (7-rasm).

Normal usul Sahifalash usuli

Hn;lﬁﬂh];i.ﬂg shaklini ko rish usuli

T-rasm

Normal usul
Odatda shu usul o‘rnatilgan bo‘ladi. Bunda matnni kiritish, tahrir qilish
formatlash qulayroq. Bu usul formatlashning barcha turlarini beradi (8-rasmda

normal usulda ekranning umumiy ko‘rinishi berilgan).

12
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marta bosiladi.

e [Alt] yoki F10 tugmasiii bosib. menyu satri aktivliashtiriladi,
so’ngra kursorni boshqarish tugmalari orgali kursorm o’'naga yoki
chapga harakatlantirib, menyu satridagi keralkli nom tanlanadi.
Tanlangan menyuni ochish uchun Enter yoki tugmasidan
tovdalamladi

e [Alt] bilan birealikkda menyu satridagi kerakli nonminge tagiga
chizilgan harfii bosish etarli

Hujjatni ko'zdan kechirish usullari
“VIDT menvusining buyviruglari vordamida matnni ko’ zdan
kechirigsh mumbkin. Yoki qulaylik uchun oynaning gorizontal ko 'rsatish
vo’lakchagining chap gismidag tugmalardan foyvdalanish mumlkind7-

rasm).
Normal ugnl Sahifalash nsuli
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8-rasm

Sahifalash usuli

Bu usulda matn chop etiladigan ko‘rinishda berilgan. Ekranda matn, rasm,
jadval va hokazolar chop etiladigan ko‘rinishda joylashadi. Bunda birdaniga bir
necha sahifani ko‘zdan kechirish mumkin. Bu usulda hujjat tahrir qgilingandan

so‘ng natijani ko‘rish uchun foydalaniladi. (9- rasm sahifalash usulida ekranning

umumiy ko‘rinishi).

Hujjatning shaklini ko‘rish

Bu usulda hujjatning shaklini ko‘zdan kechirish, tashkil qilish, o‘zgartirish
mumkin. Bunda sarlavlahalar shajarasini shakl deb tushuniladi. Bu rejimda
ekranga faqat sarlavhalarni chigarish mumkin. Sarlavha satrini o‘zgartirish
mumkin. Sarlavha bo‘g‘inlab ko‘chirilganda, unga tegishli sarlavhalar ham

bo‘g‘inlab ko‘chiriladi

13
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so’'ngra kursorni boghqarish tugmalari orgali kursomi o’ngea yoki
chapga harakatlantirib, menyvu satridagi kerakli nom tanlanadi.
Tanlangan menyuni ochish uchun Enter voqu' tugmasidan
fovdalamladi

e [Alt] bilan birgalikda menyu satridagi kerakli nomning tagiga
chizilean harfin bosish etarli.

Hujjatni ko’zdan lkechirish usullari]

“VID” menvusinineg buyruglari vordamida matnni ko’ zdan
kechmish mumlin. Yoki qulaylik uchun oynaning gorizontal ko rsatish
vo’lakchasining chap gismidagi tugmalardan foydalanish numkin(7-
rasin).

Mormal usnl Sahifalash usuli

!

Honjjatume shakliu ko’rish usul
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9-rasm

Sahifa o‘lchamlarini o‘rnatish
Sahifa o‘lchamlarini o‘rnatish uchun «®aii» menyusining «Ilapamerpbi
cTpaHuubDy buyrug‘ini tanlash kerak. Ekranda uning muloqot oynasi hosil bo‘ladi.

(10- rasm sahifaning o‘lchamlarini o‘rnatish oynasi).
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10-rasm
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11-rasm
Oynaning mos maydonlarida sahifa o‘lchamlari tanlanadi. Sahifa o‘lchamini
tanlash uchun «Pasmep 6ymarm» bo‘limiga kirib, sahifalar o‘lchami ro‘yxatlaridan
birortasi tanlanadi.(11-rasm sahifaning ko‘rinishini o‘zgartirish oynasi)
o «Pa3mep 6ymarm» - kerakli o‘lchamli qog‘oz tanlanadi.

e «<OpuenTanus» - sahifaning joylanishi o‘zgartiriladi.

Matn Kiritish

Barcha muharrir dasturlarida asosiy vaqt matn kiritishga sarflanadi, so‘ngra
esa muharrir imkoniyatlaridan foydalanish mumkin.

WinWord muharririda yangi abzatsga o‘tishda “Enter” tugmasidan, so‘zlar
orasida bo‘sh joy tashlashda “Probel” yoki “Tab” tugmalaridan foydalaniladi.

() belgi — jumla oxirini ko‘rsatuvchi belgi.

Yugoridagi abzatsga bog‘liq yangi satrni boshlash uchun, kursorni kerakli
joyga qo‘yib, “Shift+Enter” tugmasini bosish kerak. “Shift+Enter” bosilishi
natijasida WinWord satrning uzilish belgisi (<Jni o‘rnatadi va kursorni yangi

satrning boshiga o‘tqazadi.
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Matn bo‘ylab harakat

Matn bo‘ylab harakat qilishda klaviaturadagi boshqaruv tugmalaridan,

sichqonchadan va o‘tqazish yo‘lakchalaridan foydalanishimiz mumkin.

Bosing Vazifasai

— Bitta belgi o‘ngga o‘tish

— Bitta belgi chapga o‘tish

0 Bir satr yuqoriga o‘tish

! Bir satr pastga o‘tish

Home Satr boshiga o‘tish

End Satr oxiriga o‘tish

Page Up Bir oyna (ekran) yuqoriga o‘tish
Page Down Bir oyna (ekran) pastga o‘tish
Ctrl+Home Hujjatning boshiga o‘tish
Ctrl+End Hujjatning oxiriga o‘tish
Ctrl+— Bir so‘z o‘ngga o‘tish
Ctrl+« Bir so‘z chapga o‘tish

Ctrl+1 Bir abzats yuqoriga o‘tish
Ctrl+] Bir abzats pastga o‘tish

Matn belgilarini o‘chirish

Noto‘g‘ri

kiritilgan

foydalanishimiz mumkin:

belgilarni

o‘chirishda bir necha usullardan

Back Space — kursordan chap tomondagi belgini o‘chiradi.

Shift+Back Space — kursordan chap tomondagi bitta so‘zni o‘chiradi.

Delete — kursordan o‘ng tomondagi belgini o‘chiradi.

Shift+Delete —Kursordan o‘ng tomondagi bitta so‘zni o‘chiradi.

Matnning biror qismini

o‘chirish uchun uni belgilab, Delete, Back

Space, Tab, Enter, Space(Probel), Ctrl+X yoki Shift+Delete, standart asboblar

panelidagi

&

tugmalarining birortasini bosish etarli.
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Matnni belgilash
1. Sichqoncha yordamida

Har bir satrning belgilash yo‘lakchasi mavjud, bu qismga o‘tganda

sichqoncha ko‘rsatkichi o‘z ko‘rinishini fl ko‘rinishga almashtiriladi. Turli
ko‘rinishdagi matnlarning biror qismini belgilashda quyidagi jadvaldan

foydalanish mumkin.

Belgilash uchun Bajarish kerak

Ayrim belgilarni Kerakli belgilarning Chap (o‘ng) Tomoniga kursorni
ornatib, sichqoncha chap tugmasini bosish va qo‘yib
yubormasdan o°‘ngga (chapga) surish kerak

So‘zni So‘zlarning ixtiyoriy harfida sichqoncha chap
tugmasini 2 marta bosidh kerak
Satrni Satr boshining chap tomonida shu satrning belgilash

yo‘lakchasiga sichqoncha ko‘rsatkichini  keltirib,
sichqonchaning chap tugmasini bosish kerak

Gapni (matnni) sichqoncha  ko‘rsatkichini  matnning  ixtiyoriy
so‘zigaolib kelib, [Ctrl] bilan sichqonchaning chap
tugmasini birgalikda bosish kerak

Abzatsni sichqoncha ko‘rsatkichini abzatsning ixtiyoriy satri
chap tomonidagi belgilash yo‘lakchasiga olib kelib,
sichgoncha tugmasini ikki marta bosish kerak

Matn ustunlarini | sichqoncha ko‘rsatkichini ustunning birinchi belgisi

(Turt burchakli) yoniga o‘rnatib, [Alt]ni bosgan holda sichqoncha chap
tugmasini bosib, kerakli tomonga surish kerak

Hujjatni sichqoncha  ko‘rsatkichini  hujjatning  ixtiyoriy

satrining belgilash yo‘lakchasiga keltirib, [Ctrl]ni
bosgan holda sichqoncha chap tugmasini bosish kerak
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2. Klaviaturadan foydalanib matn yoki grafikni tanlash

Tanlash uchun Bosish kerak
Bitta belgi o‘ngga o‘tish Shift+—

Bitta belgi chapga o‘tish Shift+«—

Bir so‘z o‘ngga o‘tish Ctrl+Shift+—
Bir so‘z chapga o‘tish Ctrl+ Shift+«
Bir satr yuqoriga o‘tish Shift+1

Abzats oxirigacha Ctrl+Shift+]
Abzats boshigacha Ctrl+Shift+1
Bir oyna (ekran) pastga o‘tish Shft+PageDown
Bir oyna (ekran) yuqoriga o‘tish Shift+Page Up
Hujjatning oxiriga o‘tish Ctrl+Shift+End
Hujjatning boshiga o‘tish Ctrl+Shift+Home
To‘liq hujjatni belgilash Ctrl+A

“Shift” va kursorni boshqarish tugmalarini birgalikda bosish orqali matnni

tanlashingiz mumkin:

Tanlashni bekor qilish:

e sichqoncha tugmasini hujjatning ixtiyoriy joyidagi biror belgi ustida bir
marta bosing.

e Klaviaturaning «, 1, —, |, Home, End, PageUp, PageDown

tugmalaridan foydalaning.

Matn qismidan nusha olish va ko‘chirib o‘tish

Matn qismining nushasini olish va ko‘chirishni quydagicha amalga oshirish
mumkin:

1. Asboblar panelidan foydalanib bajarish.

Matnning kerakli qismi belgilab olinadi, so‘ngra “CrangapTHasa” asboblar

buferga olinadi.

panelidagi tugmasini bosish orqali belgilangan matn qismining nushasi
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Buferga olingan matnni yangi joyga qo‘yish uchun kursor kerakli joyga

keltirilib, “CrangapTaas” asboblar panilidagi = tugmani bosiladi.

Matnni buferga ko‘shirish uchun matnning zarur qismi belgilab olinib,

“CranpaptHas” asboblar panelidagi 'EIH:' tugma bosiladi.

2.  Klaviaturadan foydalanib bajarish

Buferga ko‘chirish Ctrl+X yoki Shift+Del
Nusha olish Ctrl+C yoki Ctrl+Insert
Qo‘yish Ctrl+V yoki Shift insert

Buyrugni takrorlash va bekor qilish

WinWord bilan ishlash jarayonida oxirgi buyruqgni takrorlash mumkin.
Buning uchun «IIpaBka» menyusidagi «IloBTopuTh» buyrug‘idan yoki F4
tugmasidan foydalanish mumkin. Bu jarayon necha marta gaytarilsa, oxirgi buyruq
shuncha marta takrorlanadi.

WinWord bilan ishlash jarayonida oxirgi bajarilgan bir necha buyruqni
bekor qilish mumkin. Buni amalga oshirish uchun «IIpaBka» menyusidagi

«OT™enuTb» buyrug‘i tanlanadi yoki Standartnaya asboblar panelidagi **

tugma bosiladi.

Bekor qilingan buyruglarni tiklashni Standartnaya asboblar panilidagi T

tugmani bosish orqali bajarish mumkin.

Klaviatura orqali quydagicha bajariladi:

Oxirgi buyrugni takrorlash F4

Buyrugni bekor qilish Ctrl+Z yoki Alt+back Space

Bekor gilingan buyruqgni tiklash | Ctrl+Y yoki Alt+Shift+back Space
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Ma’lumotni xotirada saqlash va xotiradan chiqarish

Kiritilgan ma’lumotni xotirada saqlashning bir necha usuli bor.

1. Fayl menyusidagi «Coxpanuth kak» buyrug‘i yo‘lakchasi tanlanadi
va ekranda shu buyrugning quyidagi muloqot oynasi paydo bo‘ladi(12-rasm):

Bu oynaning asosiy bo‘limlarining tavsifi bilan tanishib chigamiz:

e [Ilanka — bu bo‘lindan faylni xotirada saqlash uchun diskdagi mavjud
jild tanlanadi.

o MUms ¢aiina — bu yerga faykning nomi kiritiladi.

e Tun ¢aiina — bu bo‘lindan foydalanuvchi, keyinchalik, faylni qaysi
mubharrirda o‘qimoqchi bo‘lsa, shu muharrirga mos tur tanlanadi.

o Coxpanuth — bu tugma orqali fayl xotirada saqlanadi.

e OrmMmena — xotirada saqlashni bekor qikish (yoki Ese¢ bosiladi).
o — bu tugma orqali faol papka yoki diskni yopish mumkin;
o |i_| —Bu tugma orqali shahsiy papka ochish mumkin;

. Bu tugma orqali yangi papka ochish mumkin.

2. Faylni xotirada saqlashni «CrangaprHas» asboblar panelidagi E
tugmadan foydalanib ham amalga oshirish mukin.

«®aiun» menyusida ma’lumotni xotirada saqlashga oid bo‘lgan :

«Coxpannts kak» (yoki F12) — Faylning nomini va turgan joyini
o‘zgartirib, xotirada saqlashda ishlatiladi.

«Coxpanutb»— bir vaqtda ochilgan barcha fayllarni xotirada saqlashda

foydalaniladi.
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Faylni xotiradan chaqirish
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Xotiradagi ma’lumotni ekranga chiqarishning bir necha usullari mavjud:

«®Paiun» menyusidagi «OTKpbITH» buyrug‘i tanlanadi va ekranda quydagi

oyna (Hujjatni xotiradan chaqirish oynasi) paydo bo‘ladi:
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13-rasm
e Jlamka — bu bo‘limdan faylni xotirada joylashgan diski,

papkasi(katalogi) tanlanadi.

e Hmsa daiina — fayl yoki papkalar(kataloglar) ro‘yxati ko‘rinib turgan
maydondan biror bir fayl tanlansa, tanlangan fayl nomi shu satrda paydo bo‘ladi.

e Tum ¢aiiia — bu bo‘limdan foydalanuvchi ekranga chigarmoqchi
bo‘lgan faylning ganday muharrirda tashkil qilinganiga qarab, mos ravishda
turini ko‘rsatadi.

e OTtkpbITh — bu tugma orqali tanlangan fayl ekranga chigariladi.

e Ormena — faylni xotiradan chiqarishni bekor giladi (yoki Esc bosiladi).

e '==== _ bu tugma orqali fayl yoki kataloglarni oynachada kichik belgilar

orqali ko‘rsatiladi.

¢ —bu tugma orqali fayl yoki kataloglar haqida to‘la ma’lumot (

111}
1

[
tashkil gilingan sanasi, turi, hajmi) olish mumkin.

o EE _py tugma orqali oynaning birinchi yarmida fayl yoki
kataloglarning nomini, ikkinchi yarmida esa tanlangan fayl yoki kataloglarning

xossalarini ko ‘rish mumkin.
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o ::E — bu tugma orqali oynaning birinchi yarmida fayl nomini, ikkinchi

yarmida esa tanlangan fayl ichidagi ma’lumotni ko‘rish mumkin.

MATNNI FORMATLASH

Matn belgilarini formatlash

Belgilarni formatlash deganda matndagi belgilarning ko‘rinishi va
o‘lchamini o‘zgartirish tushuniladi.

Bu jarayonni amalga oshirishda bir necha usullar mavjud:

1.  «@opmamuposanue» asboviar panelidan foydalanib o ‘zgartirish.

Matnning kerakli qismi belgilab olinadi, «®opmaTtupoBanue» asboblar
satrining shrift maydonchasidan belgilarning ko‘rinishini, «Pa3mep mpudgrta»

maydonchasidan esa o‘lchamlarini o‘zgartirish mumkin.

Shriftlar ro’vhatini chigarizh tugmasi

Shritt nomai
: /S]u'iﬁlﬁng o’ lchami
| - 165 -

imes kewve Blomany

, He LAl —
B CCour e
» Fp Agency FB
B2 Albertus Extra EBold
I m agbertus Medium
. WS e e
T Pewuir -l
T A i 2
B A3
V% Anims
B antiaue Olive ~il

2.  «®opmar» menyusidagi shrift buyrug‘idan foydalanib ozgartirish.
Buning uchun matnning kerakli qismi belgilanadi, «®@opmat» menyusidafi
«Mpu¢pT» buyrug‘i tanlanadi, ekranga 14-rasmdagi (belgilarni ko‘rinishini

o‘zgartirish) muloqot oynasi chiqadi.
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14-rasm

Bu yerda:

e pudt — bu bo‘limdan belgilarning ko‘rininshini o‘zgartirish uchun

“shrift” tanlanadi.

e  Hauepranme — tanlangan «Ilpudr»ning ko‘rinishi o‘zgartiriladi.

e Pa3mep — belgining o‘lchamini o‘zgartiradi.

o TloguepkuBanue — belgining ostiga har hil chiziglar chizadi.

e IIBer Tekcra— belgiga rang tanlaydi.

3. Matn belgisini ko ‘rinishini klaviatura yordamida o ‘zgartirish

Bajarish uchun Tugmalarni bosing
Shrift almashtirish maydonchasini tanlash Ctrl + Shift + F
Shrift o‘lchamini o‘zgartirish maydonchasini tanlash Ctrl +Shift + P
Belgilarni quyugq qilish Ctrl+ B
Belgilarni kursiv holatga keltirish Ctrl +1
Tanlangan belgilarning tagiga bitta chiziq chizish Ctrl+U
Tanlangan belgilarning tagiga ikkita chiziq chizish Ctrl + Shift+ D
Harflarni bosh harfga o‘tqazish yoki aksincha Ctrl + Shift + A
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Matn so‘zlarining ba’zi bir harflarini bosh harfdan kichik harfga yoki
aksincha ishni amalga oshirish mumkin. Buning uchun matnning zarur qismini
belgilab, so‘ngra «®opmar» menyusidagi «Peructp» buyru’ini tanlash kerak (15-

rasm):

Permvcrp

(" Kak B Opeano¥eHHAx,
(" BCE CTROYHBIE

* BCE TIPOTMCHBIE

(" HaumHaTe  MponmcHE:
£ M3MEHWTE PEMACTP

] CTHMEHA

15-rasm

e Kak B npennoxenusix — harflarning o‘zgarishi gapda yozilish qoidasi
bo‘yicha amalga oshiriladi.

e  Bce cTpouHble — barcha harflar kichik harfga almashadi.

e BCE INPOIIUCHBIE — barcha harflar bosh harfga almashadi.

e  Haumnarts ¢ I[IponucHbIx — har bir so‘zning birinchi harfi bosh harfga
almashadi

e M3MEHMUTD PETUCTP — gapdagi birinchi harf kichkina, qolganlari
bosh harfga almashadi.
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Abzatsni formatlash
Abzats — bu ikki “marker”(q- marker) belgisi orasidagi matndir. Bu belgi

Enter bosilishi natijasida hosil bo‘ladi. “Marker”ni ko‘rish uchun «Crangapraas»

asboblar panelidagi l tugmasini sichqoncha yordamida bosiladi.

Matnli muharrirlarda abzatsni formatlash deganda shu abzatsga bezak
berish tushuniladi, ya’ni undagi satrlarning o‘ng chegarasi, chap chegarasi, bir
vaqtda o‘ng va chap chagarasi bo‘yicha tekkislash, satrlarni markazlashtirish,
satrlar orasidagi masofani o‘zgartirish, xat boshi qilish va boshqalarni tushunish
mumkin. WinWord bu imkoniyatlarning barchasiga ega.

Bitta abzatsni formatlashda abzatsning ixtiyoriy joyiga kursor qo‘yiladi,
ketma-ket joylashgan bir necha abzatslarni formatlashda esa avval ular belgilab

olinadi, so‘ngra zarur formatlash buyrug‘i beriladi.

[

Abzatsni chegaralariga nisbatan formatlash uchun
«®@opmatupoBanue» asboblar panelidan foydalanish mumkin:

Kerakli abzats tanlanadi. Bunda:
— abzatsni chap chegarasi bo‘yicha tekislash;
— abzatsni markazlashtirish;

— abzatsni 0‘ng chegarasi bo‘yicha tekislash;

I

—abzatsni 0‘ng va chap chegarasi bo‘yicha tekislash;
Bu tugmalarning keraklisini sichqoncha yordamida bosiladi.

2. yuqoridagi jarayonni klaviatura yordamida ham amalga oshrish mumkin:

Bajarish uchun Tugmalar bosiladi
O‘ng chegarasi bo‘yicha tekislash Ctrl + R

Chap chegarasi bo‘yicha tekislash Ctrl + L
Markazlashtirish Ctrl +E

O‘ng va chap chegarasi bo‘ylab tekislash Ctrl +1J

Qatorlar orasidagi masofani o‘zgartirish:
Tugmalar bosiladi:

Ctrl + 1 ( 1 interval)

Ctrl + 5 ( 1.5 interval)
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Ctrl + 2 ( 2 interval)

3. Abzatsni formatlashda menyu buyrug‘idan foydalanish
«®opmar» menyusining «Ao3am» buyrug‘i orqali formatlashga oid barcha
ishlarni bajarish mumkin.Bu buyruq tanlangandan so‘ng ekranda quyidagi muloqot

oynasi paydo bo‘ladi (16-rasm).
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16-rasm

Formatlash oynasidagi bo‘limlarni tavsifi:

e  «Otcrym» bo‘limi:

a) Cuaea— abzatsning chap chegarasini o‘zgartirish.

b) Cnpaa — abzatsning o‘ng chegarasini o‘zgartirish.

e «HHuTepBam» bo‘limi:

c) mepen — abzatsdan oldin qoldiriladigan bo‘sh joy.

d) mocise — abzatsdan keyin qoldiriladigan bo‘sh joy

e Ilepsas crpoka bo‘limi:

e) Oreryn — abzatsning birinchi satrini ilgari surish.

f)  BslcTynm — abzatdning birinchi satrini o‘zgartirmasdan qolgan satrlarini

ilgari surish.
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e  Ha—bu bo‘limda abzats satrlarini ilgari surish masofasi ko‘rsatilasi.
[ ]

3navenue — bu bo‘limda satrlar orasidagi masofaning sonli qiymatini
ko‘rish mumkin.

e  MeKayCTPpOYHBIN

— bu bo‘limda satrlar
o‘zgartiriladi.

orasidagi masofa

e BrnipaBHuBaHme — abzatsni formatlashda ishlatiladi.
e Oopa3zen — kiritilgan o‘zgarishlarning hujjatga ko‘rsatadigan ta’sirini
oldindan ko‘rish oynasi.

e  Talyasuus — tabulyatorni o‘rnatish.

«Ilo ymomuanuio» bo‘yicha tabulyator o‘lchamiami 1.27
dyum)ga teng. Chizg‘ichda tabulyatorni o‘rnatgan holda joyini
mumkin. Tabulyatorning 4 ta turi mavjud:

sm (yarim

o‘zgartirish

Chap tomonini tekislash
Markazlashtirish

O‘ng tomonini tekislash

Tabulyator izini to‘ldirish

Matn so‘zlar orasiga [Tab] tugmani bosish orqali ustunlarga ajratish
mumkin, natijada so‘zlar orasida [Tab] tugmasining (—) belgisi paydo bo‘ladi.
Matnnin belgilab tabulyatorning kerakli belgilarini sichqoncha orqali chizg‘ichga
joylashtiramiz. Bunda tabulyator begilarining orasidagi masofa mos ravishda matn
ustunlari orasida ham bo‘sh joy ochilishi mumkin. Bu bo‘sh joyni tabulyator izi
deyiladi va bu joyni har xil ko‘rinishda to‘ldirish mumkin. Buni amalhga oshirish

uchun «@opmat» menyusining tabulyatsiya buyrug‘ini tanlash kerak. (17-rasm)
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Bu yerda:

Io3nuun tadynasuum — tabulyatorning chizg‘ichda joylashish o‘rinlari,
yani tabulyator belgilari sahifaning chap chegarasidan necha birlik uzoqlikdaligini
ko‘rsatadi. Bu bo‘limdagi ro‘yxatlar chizg‘ichdagi tabulyator soniga teng bo‘ladi.

e BpipaBHuBanme — tanlangan ustunlarni biror bir tomoni bo‘yich
tekislashni ta’minlaydi.

e  3amouaHuTesb — tabulyator izining ko‘rinishini tanlaydi.

e  VYcranoButh — tanlangan bo‘limlarni o‘rnatadi.

e  Vnaauth — tabulyator izi olob tashlanadi.

e  Yaanuthb Bce — barcha tabulyator izi bir hil ko‘rinishda bo‘ladi.

Abzats atrofida chegara chiziqglari hosil gilish va matn ortiga fon berish

Abzats atrofida chegara hosil qilish va matn ortiga fon berish uchun
«®opmar» menyusining «['pannnbl W 3aaumBka» buyrug‘ini tanlash kerak.

Ekranda shu buyrugning oynasi paydo bo‘ladi (18-rasm).
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[ ]

I'pannna — chegara chiziqlar tanlanadi

3anuBka — matn ortiga fon beriladi
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ILOVALAR

Quyidagi jadvallarda menyu buyruglarining o‘zbekcha, ruscha, inglizcha

tavsifi va ushbu buyruglarning vazifasini bajaruvchi tugmalar ketma-ketligi

berilgan.

®daiia (Fayl, File) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi.

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura
orgali
Fayllarni yaratish Coznath New Ctrl+N
Fayllarni diskdan o‘qish OTKpBITH Open Ctrl+O
Diskga yozib qo‘yish CoxpaHUTh Save Shift+F12
Boshga joyha nom bilan | Coxpanuts kax Save as F12
yozish
Barchasini saqlash CoxpaHuTb Bcé Save all
Hujjat haqida ma’lumot olish | CoiicTaa... Summary
info

Shablonlar [1TaG0HHI. ..
Sahifa o‘Ichamlarini o‘rnatish | [TapameTpsr Page setup

CTpPaHHUIIBI
Oldindan ko‘zdan kechirish [IpenBapurtenbHbIi Print

IPOCMOTP preview
Hujjatni chop etish [Teuath Print Ctrl+P
Muharrirdan chiqish Beixog Exit Alt+F4

IIpaBka ( Tahrir qilish, Edit) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali

Bekor qilish OTMEeHHTD BBOJ Undo Ctrl+Z, Backspase

Takrorlash [ToBToputh BBOm | Redo Ctrl+Y,
Alt+Shift+Backspase

Qirqib olish Bripe3atb Cut Ctrl+X, Shift+Delete

Nushasini olish | KonmupoBatb Copy Ctrl+C, Ctrl+Insert

Qo‘yish BcraButh Paste Ctrl+V, Shift+Insert

Maxsus qo‘yish | Ciennannas

BCTaBKa

O‘chirish VY nanuth Delete Delete

Hujjatni belgilash | Beinenuts Bcé Select all Ctrl+A

Topish Haittu Find Ctrl+F

Boshqasiga 3aMeHUTh Replace Ctrl+H

almashtirish

Ko‘rsatilgan [lepeiitu Go to F5

joyga o‘tish
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Avtomatn ABTOTEKCT Auto Text
Hujjatning zarur | 3akianka Bookmark
joylarini

belgilash

Aloga CBsi3u Links
Obyektlar OOBeKT Objects

Bua (Ko‘rish, View) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi.

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha

Normal ko‘rinishi  [HopMmasnbHblii Normal

Sahifalangan Pasmerku ctpanuibl Page Laout

ko‘rinishi

Shakliy ko‘rinishi  (CtpykTypa Outline
OKyMEHTa

Asosiy hujjat ['maBHBIN qOKyMeHT Master document

Butun ekranga Bo Bech skpaH Foolscreen

Asboblar paneli  [[Tanenb Toolbars
WHCTPYMEHTOB

Chizg‘ichlar Jlunetika Ruler

Sarlavhalarni KomoHTUTy b1 Header and Footer

o‘rnatish

Tushuntirma CHocka Footnotes

[zohlar bilan ishlash[[Ipumeuanne /Annotation

Masshtab Macuitad Zoom

BceraBka (Qo‘yish, Insert) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha
Ajratish Pa3pniB Break
Sahifalarni Howmepa ctpanunr | Page numbers
raqamlash

Izohlash [Ipumeyanue Annotation
Sana va vaqt JlaTa u Bpemsi Date and Time
Maydon ITone Field

Belgi CumBon Symbol
Maydon shakli [Tosie hopmer Form Field
Tushuntirma CHocka Footnote
Sarlavhalar Ha3Banue Caption
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Ko‘rsatma Ccplika Cross-reference
Ko‘rsatma va | OriaBiienne u | Index and Tables
mundarijalar yKa3aTeln

Hujjat daii... File

Kadr Kanp Frame

Rasm Pucynox. .. Picture

Ob’ekt OOBEKT.. Object
Ma’lumotlar baza manabpIx Database

bazasi

®opmart (Format, Format) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O°‘zbekcha Ruscha Inglizcha

Shrift [pudt Font

Abzats |AG3ar Paragraph |

Tabulyatsiya TaOynsauus Tabs

o‘rnatish

Ustunlarni o‘rnatish [Kosionku Columns

Chegaralar va fon O6pamienue nBorder and Shading
3aIroJIHEHUE

Belgilar Peructp Change Case

Abzatsning  birinchibyksuna Drop Cap

harfini kattalashtirib

yozish

Abzatslardan ro‘yxatCnucoxk Bullets and

tashkil etish Numbering

Sarlavhalarni Hymeparust Heading Numbering

ragamlash 3aroJ0BOK

Avtoformatlash ABTOo(opmar Autoformat

Shakllar majmuasi  buGimoreka Style Gallery
CTUJICH

Shakl Crunp Style

Tasvir Kanp Frame

Rasm o‘rnatish PucyHnok Picture

Grafikli obyekt ['paduueckuit Drawing Object
00BEKT
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Cepsuc (Hizmatchi, Tools) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O°‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali
Imloni tekshirish  Opdorpadus Spelling F7
So‘zlarni bo‘g‘inlabllepenoc cios Hyphenation
ko‘chirish

Tilni tanlash A3bIK Language

Ma’lumotni berish |Cratucruka WINWORD Count
Imloni ABTOKOPPEKIIUSI AutoCorrect
avtotekshirish

Bir turdagi xatlarniCrnusiaue Mail Merge

yozish

Konvert vaKoHBepThI nEnvelops and Labels
kartochkalar HaKJICUKH

Himoya o‘rnatish  [YcranoButs 3anuty [Protect Document
To‘g‘rilash lcnipaBiieHue Revisions

Hossalar [TapameTpbl Options

Taoauuna (Jadval, table) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali

Jadvalni o‘rnatish | BcraButh Tabnuny | Insert table

Kataklarni VY nanute ssuerku Delete Cells

o‘chirish

Kataklarni OO0OBEINHNUTH Merge Cells

birlashtirish SYCUKHU

Kataklarga bo‘lish | Pa3outs sueiiku Split Cells

Satrni belgilash Boernenuts siueriku | Select Row

Ustunni belgilash | Bergenuts cronben | Select Column

Jadvalni belgilash | Beigenuts Select Table Alt+F5
Ta0IUILy

Jadvalni ABTOodopmar Table Autoformat

formatlash TaOJIUIIBI

Katakcha Bricota u mmpuna | Cell Height and

balandligi va enini | sueiiku Width

o‘rnatish

Sarlavhani 3aroyoBKu Heading

o‘rnatish

Jadvalga keltirish | IIpeoOpazoBate B | Convert Text to
Ta0IUILy Table

Ma’lumotlarni CopTtupoBka Sort

saralash TEKCTa

Hisoblarni ®opmyna Formula

bajarish
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Jadvalni 2ga | Pa3outs Tabmuiyy | Split Table
bo‘lish
To‘r CeTtka Gridlines

Oxkno (Oyna,Window) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali
Yabgi oynani | HoBoe okHO New Window

ochish

Barcha oynalarni | Ynopsmounts Bc€ | Arrange all

tartiblash

Oynani bo‘lish Pa3ourp Splitt

? (Yordam, Help) menyusuga oid buyruqlar va ularning tavsifi.

O‘zbekcha Ruscha Inglizcha Klaviatura orqali
Ko‘rsatma BbI30B cipaBKHM Contents F1
mundarijasini
berish
Dastur haqida O nmporpamme About  Microsoft

Winword
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WINDOWS WORD DASTURIDA
MUSTAQIL ISHLASH UCHUN LOTIN
IMLOSIDA O‘ZBEK TILIDA
TAYYORLANGAN MASHQLAR TO‘PLAMI
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1- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Axborot tizimlarini

yaratish komponentlari

Axborot tizimi

Funksional
komonentlar

Ma’lumotlarga ishlov
berish tizimi
komponentlari (MIBT)

Tashkiliy
komponentlar
(xodim)

Funksional quyi
tizimlar
(modullar, biznes
ilovalar)

Axborot ta’minot

Funksional
masalalar

Dasturiy
ta’minot

Firmaning
yangi
tashkiliy
tuzilishi

Modellar va
algoritmlar

Texnik ta’minot

Xodimlar
(shtatlar,
lavozimlar
yo‘rignoma-
lar1)

Huquqiy ta’minot

Lingvistik ta’minot
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2- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Sanoat korxonasi

axborot tizimining funksional

Bozorni tahlil qilish, marketing,
bozorni tayyor mahsulotlar
bilan to‘ldirish

yaratilishi

A

Yuqori daraj a}da§i
axborot tizimlari, global
tarmoq bilan aloga

\ 4

Ishlab chigarishni texnik
tayyorlash

;

; I

\ 4

'

] - Mehnat . : Investitsiya
Tomie | [ Moy ] S || Mol | o
iqtisodiy re- ta’minot XO0- boshgqarish siyani
jalashtirish, zaxiralarni dimlarni boshgarish
biznes reja boshgarish bosh-
qarish
A A l
A 4
y l y
Asosiy ishlab Yordamchi ishlab Sifatni
chiqarishni chiqarishni boshqarish
boshqarish boshqarish

y

Buxgalterlik hisobi va

hisobot
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3- mashg‘ulot. Jadval va geometrik shakllar aralashmasidan

foydalanish. Bank axborot tizimlarini funksional yaratilishi

Xodimlarni boshqarish
Sug‘urta va Axborotlarni
sarmoya]i . . Bank faohya-tlm Markazi
 havakkalchilikla| MMO¥3 ASh | bashorat gitish | 7Y
Hududiy rni boshqarish tizimi quy1 tizimi
va ma’muriy quyt tlZIml
Bank ichki pul Valiota va kassa
tizimlar trans-ferlariga hisobkitobi
xizmat ko‘r- operasiyalari To‘g‘ridan-
satish quyi tizimi xizrr}ajci quyi to‘g*ri kor-
_ Opera- zimi respondentlik
Statistik va 7P N Kredit ope-  |muno-sabatlari
buxgalteriya 810n,1 un rasiyalarini tashkil| o¢rnatilgan
axborotlariga ma ﬂu- qilish va bank-lar
ishlov berish va motlar boshqarish quyi
tahlil qilish quyi bazasi tizimi
SWIFT tizimi e
- yadrosi - )
SPRINT Mar}(etlpg D.epoz1t. ope-
faoliyatini ratsiyalarni tashkil
Reuters  |avtomatlashtirish qilish quyi tizimi Regional
quyi tizimi kliring
Internet markazlar
tizimlari

Fond operatsiyalarini
amalga oshirish quyi
tizimlari

Axborotlarga avtomatik
ishlov berish va tahlil qilish
quyi tizimi

Xalgaro va respublika birja tizimi
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4- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Ma’lumotlarga ishlov
berish tizimi prinsipial sxemasi

Tabulyagrammalar Videogrammalar To‘g’ridan to‘g’ri Boshga MIBTlar
boshgarish bilan aloqa

i
i

Axborotlarni chiqarish

Apparat-dasturiy

Quyi tizimning vositalar Tashkil qilish
funksional (hisoblash ja-
masalalari rao‘nlarini

Axborotlarga EHMda ishlov boshqarish)
< berish (to‘plash, saralash, tahrir, |
Funksional ADPlar arifmetik va mantiqiy ishlov ~ [° ADP-HITQ
> berish) >

T

OT, ishlov t;erish ADPlari

!

Mashina ichki axborot bazasini
yaratish va yuritish

Ma’lumotlar bazasini
boshqarish tizimlari ADPlari

y

Axborotlarni EHMga kiritish,
nazorat

Dasturiy-apparat majmualari

Mashina tashqi axborot bazasi
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5- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Axborot tizimlarini

tashkil qilish modellari. Konsentratsiya qilish axborot uzeli tuzilishi

Tizim asosiy

_______________________________________

Konsentratsiya
Korxona Konsentratsi markaziy uzeli
bo‘limlari ya lokal

e ; :

Marshrutizator yoki
uzel

-

Jamoa
ma’lumotlar
bazasi

Xizmat
ko‘rsatuvchi
xodim

Resurslarni
boshgqarish

Ma’lumotlar butunligi
va xavfsizligini ta’min-
lovchi vositalar

[ Tarmoq interfeyslari ]
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6- mashg‘ulot. "Formula qo‘yish" imkoniyatidan foydalanish. Jadval va
formulalarni Kkiriting

- S |lw |z |5 | s85s g85%.s|l5| .8 |<E

Slwdf |E |EE || 2FE|l 25 EEE|FgE8Eg S0

=3 SC: E OE Ew - - = ﬁc EHE scév Eﬁ@ﬁ&w

g Ecgﬁ -3 § T g X3 OSE ‘ro SSE xsmv—’ﬁ«;% =

- g == S - <SS - > < - > g - > gqs/.b.ﬂ

Sl rdE8 | £ | E5g 22 S53 28 222 2y EESH EE

S 5§53 | 52| 8E% ES| 88| EHfSEL EgS2c4 =

5458 |E |FE | 2E|FCE PiERE ERESsER

Z g |R |oF |° |OEE|cEoTE|S Bz | PE
P Q R f f v v ‘ ' Q G

c |C c |[C| ¢ |C

1 | 100 | 1890 106

2|1 90 70 95

3 55440 7560

4 | 75 19 69

5 3360 45 22 3

6 | 60 98280 -6

1- variant uchun hisoblash.

G-R:Q,  C=cQ G-R-C 4-9

2- variant uchun 3-  variant uchun

v t f t f t v t
C.=Ci—C q=P-c¢. c¢=cc¢ 4=P-c

4- variant uchun
f f v v t f v t f v
CS :Qixci CS:QixCi Ci—Ci +Ci Ci:Ci +Ci
t
G.=0xq, R.=C.+G,

3- variant uchun

:Ri ‘_p_ L v :Cf
Pi /Q,- Cs Pi q6 Ci Ci+Ci Q6 A

R.=Px0  ¢.=C//O ¢.=C/JO  G=R-C
1- variant uchun
C'=C-C!
2- variant uchun
s ,
0.-C/, R-P:0, C-C"C. G-RC

3- variant uchun

C.=C/+C Q% R=C+G, ¢ ~=C/0,
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7- mashg‘ulot. Jadval qo‘yish imkoniyatidan foydalanish. Material
xarajatlarining o‘zgarishiga ta’sir etuvchi omillarni tahlil qilish

1 metr mahsulot uchun Farqi Xagqi- Ishlab chiqarilgan mahsulot
Mahsu- ketgan xarajat qatda bo‘yicha farqi
lot turi i i i i i ishlab
Reja- Xaqi- Reja- | Ham- | Sh.j. o‘zgarish chiqaril
d?gl qatfiagl da‘%l ma-st gan Ham- SHu jumladan
me’-yor | me’yor me’- maxst- | ma-si
bocyi_ buyi_ yor va Me’- BahO 10t mlq'
cha cha va xaqi- yor hiso- dori
reja- reja- qat- hiso- bi
dagi dagi dagi bi Metr Baho
baho baho baho hiso- hisobiga
biga
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Atlas 1280 1344 1365 ? ? ? 1210 ? ? ?
Shifon 1275 1122 1155 1335
Grepde- 600 576 633 970
shin
Pombar- | 2010 2144 2160 1075
xat

8- mashg‘ulot. Jadval qo‘yish imkoniyatidan foydalanish. Mahsulot ishlab
chiqarish va sotish rejasining bajarilishini tahlil qilish

Ot O‘tgan yilga hisobot yilida Rejaga nisbatan
Ko‘rsatkichlar gan nisbatan rejaning o‘tgan yilga ni- o‘zgarishi
yil-gi Reja Xaqi- o‘zgarishi sbatan o‘zgarishi
qo‘rsat qatda | Mut-laq | foiz Mutlaq Foiz Mut- Foiz
gich summa summa laq
summ
a
1 2 3 4 5 9 10

Y Alpi mahsulot ? ? ? ? ? ?

(taqqoslanayotga

n korxona ulgurji | 20154 | 20760 | 20980

bahosi)
Tovar
mahsuloti(amald
agi korxo-naning | 20200 | 20790 | 21120
ulgurji bahosi
Sotilgan
mahsulot hajmi
(korxonaning 20110 | 20540 | 20960
rejadagi bahosi)
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9- mashg‘ulot. Jadval qo‘yish imkoniyatidan foydalanish.

Umumiy ovqatlanish korxonalarining ishchi kuchi bilan ta’minlanishi va
mehnat unumdorligini bajarilishining tahlili jadvali

No Ko‘rsatkichlar O‘tgan Hsobot yili Farqi Bajarilishi
yili Reja Xaqi- | Reja- | O‘tgan | Rejaga | O‘tgan
qatda dan yildan |nisbatan| yilga
nisbatan
1 [Yalpi tovar aylanish hajmi ming so‘m | 59870 | 60220 | 61740 ? ? ? ?
2 [Shartli tovar aylanish hajmi, ming| 47210 | 48246 | 48838
so‘m
3 [O‘zida tayyorlanib sotilgan mahsulot,| 41370 | 42340 | 42910
ming so‘m
4 [Ishchilarni o‘rtacha soni - ?
5 [Shu jumladan ishlab chi-qarishda ?
qatnashgan ish-chilarning o‘rtacha
soni:
A rbo‘lim mudirlari 86 87 89
B [3-darajali oshpazlar 93 94 94
V [4-darajal oshpazlar 182 123 124
(G [5-darajali oshpazlar 265 267 268
D [ 6-darajali oshpazlar 180 180 181
E | boshqa ishchilar 66 68 65
6 [Ovqatlanish  zalida  ishlay-digan| 402 400 401
ishchilar
7 (Savdo guruhlari va ombor-larida] 740 744 739
ishlaydigan ishchilar
8 Ma’mur. boshgaruv xodimlari 586 587 588
O ami ishchilardan ishlab chi-qarishda ?
qatnashganlar ulushi
10 [Korxona bo‘yichal yilda bir ishchiga ?
tug‘ri keladigan mehnat unumdorligi
q |Yalpi tovar aylanish hajmi ?
v [Shartli t-r aylanish hajmi ?
11 [Ishlab chigarishda qatnashgan bitta ?
ishchiga bir yillik o‘rtacha mehnat
unumdorligi
12 [Tayyorlangan taomlar migdori 286,2 | 261,2 | 2559
13 |[Ishlab chiqarishda qatnashgan bitta| 38634 | 38424 | 38917
ishchiga to‘g‘ri keladigan bir yillik
o‘rtacha taom mikdori
14 |O‘tiradigan joylar soni 9720 9740 9775
15 Bitta o‘tiradigan  joyga  to‘g‘ri
keladigan:
IA) yalpi tovar aylanish hajmi ? ?
B) o‘zida tayyorlab sotilgan mahsulot
hajmi
Xammasi
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10- mashg‘ulot. Jadval qo‘yish imkoniyatidan foydalanish. Xo‘jalik sub’ektini
aktiv va passiv balanslarini tahlili

Yil boshi Yil oxiri O‘zgarishi
Kursatkichlar - : - - - - - -
Ne Ming so‘m| Ulushi | Ming | Ulushi | Ming | Ulushi Yil
B so‘m so‘m boshiga
nisbatan
Ming so‘m Aktiv balansi
1 2 3 4 5 6 7
1 | Uzoq muddatli 17852 ? ? ? ? ? ?
aktivlar
2 | Aylanma aktivlar | 80705,4
A -zahira va ? 79290,5 ?
xarajatlar
V | -pul mablag‘lari | 15184,5 26146,5
va qimmatli
qogozlar
S -debitorlar 4571 3049,5
3 Jami 100 100
Passiv balansi
Ip | O‘zmablag‘- ? 95181,5
larining manbalari
2p | Majburiyatlar 20949
Shundan:
Ap | -uzoq muddatli 79290,5
qarzlar
Vp | -qisqa muddatli 2 26146,5
qarzlar
Sp |-kreditorlik qarzlar] 19539,5 3049,5
3p Jami 98557,5 ?
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11- mashg‘ulot. Jadval qo‘yish imkoniyatidan foydalanish. Asosiy fondlar
bilan ta’minlash va ulardan foydalanishning samaradorlik darajasini tahlil

qilish jadvali
N | Ko‘rsatkichlar O‘tganyili | HISOBOT YILI | FARQI BAJARILISH %
Reja | Haqi- | O°t- Reja- O‘tgan | Reja-ga
qatda gan dan yilga nis-
yil- nisba- | batan
dan tan
A v 1 2 3 4 5 6
1 | Yalpi tovar aylanishi 59870 60220 | 61740 ? ? ? ?
hajmi mln so‘m
2 | Shartli tovar aylanish 47210 48246 | 48838
hajmi mln so‘m
3 O‘zida taerlab sotilgan 41370 42340 | 42910
mahsulot mln so‘m
4 Asosiy fondlarning 5200 5250 5270
O-‘rtacha yillik giymati.
mln so‘m
5 Shu jumladan asosiy 4060 4065 4090
fondlar aktiv qismi
6 Oshxonadagi asosiy 3120 3200 3240
fondlarning o‘rtacha yillik
giymati min so‘m
7 O-‘rtacha ishchilar soni 2540 2550 2550
hammasi
8 Shu jumladan ishlab 812 819 822

chigarishda gatnashadigan
ishchilar soni

10 | Texnikaviy qurollanish A+V
darajasi
Shu jumladan ?
A) O‘rtacha bir xodimga
B) O‘rtacha ishlab chi- ?
qarishda qatnashadigan bir
ishchiga

11 | Korxona bo‘yicha ?

fondlardan foydalanish-
ning samaradorlik darajasi
12 | Asosiy fondlarning aktiv ?
qismi bo‘yicha fond
samaradorligi

13 | Shundan ishlab chiqa- ?
rishda qatnashadigan
fondlarning samaradorlik
darajasi

46



12- mashg‘ulot. Turli xil geometrik shakllardan foydalanish. Bank
operasion kunini tashkil qilish hamda elektron to‘lovlar tizimi orqali hisob-
kitoblar qilish bo‘yicha TBni funksional strukturasi

TB Aktiv Markaziy bank Axborotlashtirish Markazining
ELEKTRON POCHTASI
Markaz
Passiv

Mas’ul ijrochilar

Terminallari
Qabul qilish va uzatish
YN protokoliga ega bo‘lgan aloqa
>v’\ ishchi stansiyasy
Bux.Nel [ ]
Bux.Ne2 | 7
Axborot rezervlar bo‘yicha
‘ ——»/ nazorat qilish. Elektron
hujjatlarning kiritilayotgan
) fayllarni koddan chiqarish
«— | va chiqariladigan fayllarni
kodlash L
— > ~C
g o
- C
‘ o H g > :g -
o w2 o o8
Bux.Nek " > E [:] p N e
< g © « Arxiv Nel. Mas’ul ijrochi bo‘yicha . fé
n & ('_D' »|  saldo qaydnomalari electron o«
Bo‘lim » o O e yig’majildlari ko‘erinishida S <
boshlig’i [« = 2 0 L ) =
H o s N
Bosh bux. > - S [x] Arxiv Ne2. Mas’ul ijrochi bo‘yicha ( ‘
muovini | ¢—— S > shaxsiy hisobvaraglar electron E :g
e yig’majildlari ko‘erinishida o B
Bosh bux. > - J g Sb
muovini < Arxiv Ne3. Mas’ul ijrochi S s
bo‘yicha electron to‘lov hujjatlari E =3
Bosh bux. |le— electron yig’majildlari > E
L ko‘erinishida s.g
Bank auditi | e P g °
< »| Arxiv Ne4. Oborotlar va balans 2z g
xo0‘jalik ma’lumotlari electron =
yig’majildlari ko‘erinishida R
O =
¥<_/ \_
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13- mashg‘ulot. Bevosita bankning balansidan axborot va iqtisodiy
maulumotlar uzatilishini tashkil etishda TBning tuzilishi

2 [Vil.MB ][Vil.MB ] [Vil.MB ] [Vil.MB ][Vil.MB ]
2" A A A A
Markaziy bank axborotlashtirish Markazi

Z 0 A A A A
175} — [ @m oA -

1%} ) s . = o s o — =2 S <

S| TLEFEE =2 [T E|Z%|||m82e8 |ega2f &
[a S 822938 o s< £ 3| = N e o =M 3= .2 g0« ano

SELESEE||22=S|||85|||&% Sas-3l| [ESSE5 %5
_—gg%q,:q-; EES;\. @ Q A A 2050 @!ﬂﬁ\.%zi—ig
= ScEosSsEL|E¥E=S||EQIIES ES BT |2R ool g
Exd 28R s |12 8|2C|||25| | |EEsS | |[EEEERET
SE=g g5 EER sEE T2 E||ZE| || E28| |ggEezs
S8 giT Q< - Q = o =} =T = R - 2 m - =)
= &~ 29 & < S < p=Re} [
2E 9 =2 [ES SE||25 | |E8255| |52 ¢
Al —==
m
ALOQA ISHCHI STANSIYASI

2

= J
<

Terminallar: T~
Mas’ul ijrochilar ~_ A

Bux.Nel . )
Igtisodchilar

A 4

Bux.Ne2

A 4

A

BOSH SERVER

A 4

A

REZERVDAGI SERVER
A

A 4

A

\ 4

A

UL e

El yig’ma jild
ko‘rinishidagi
iqtisodiy
ma’lumotlar
arxivi

El yig’ma jild
ko‘rinishidagi
iqtisodiy
Arxiv Nel Arxiv Nel ma’lumotlar

Buxgalter Buxgalter arxivi

Arxiv Nel

Buxgalter Buxgalter

E

{ Arxi-v Nel




14- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Hisob-kitoblar
markaziga xizmat ko‘rsatuvchi axborotlashtirish Markazining funksional
tuzilishi

Hisob-kitoblar markazi
Kunlar bo‘yicha alomatlar nomi va pagamlari qo‘yilgan, sanalari
oshib boorish tartibida joylashtirilgan yig’ma jild

Arxiv
Ne5
TB vakilining hisob \

raqamlari bo‘yicha g0 £ s o | |E g o E ° = g
to‘lovlarni saralash £ 303 2| 2% . 0F = 'go 5 E g < i = 5 <
bayonnomasi :: g?\'?g Z SELY |ESSEEES E% =2
g .. T v . — —
Qabul gilish topshirish S o 2 s gl s 8 ;% 8 _0;5 E 8 £ §E R = C;?: ﬁ =3
bayonnomasi m%'g 28 .%sg—g ’S',ga%:ggg L = gg
=<=—20 T & £ > S < &
Bayonnoma bilan
Axborotni himoyalash guruhi. o
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kodlash hamda koddan chiqarish <9 %
A 7'y
G =
+ ?
< :tt“ =) <t
~ ® — S
y Y
.- .. 606-SH
Qabul qilish va topshirish bayonnomas MB >
axborotlashtirish markazining <
ELEKTRON POCHTASI 107-SH

\ 4
Viloyatlararo
electron to‘lovlar

A

bo‘yicha bosh
markaz

A ® 4 ® A ® H ®
[ ®) o
g .
m m m aa) m s 52
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L - TBdagi vakillik hisobvaraqalarida qoldiq turgani ko‘rsatilganelektron to‘lovlar fayli
# - Viloyatga ketayyotgan elektron to‘lovlar fayli, ~ - viloyatdan chiquvchi boshlang‘ich elektron to‘lovlar fayli,
@ - TBdan olingan boshlang‘ich elektron to‘lovlar fayli
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15- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Respublika barcha
hisob-kitob Markazlariga xizmat ko‘rsatish bo‘yicha axborotlashtirish Bosh
markazining funksional strukturasi

Nukus < Viloyatlararo elektrlon to‘lovlar
- markazi
w2
e < : =
An dlj on ) % Funksiyalari:
- 5 -semantik, rekvizitlar nazorati;
el
< % 4+ A -to‘lov dubllanishini nazorat
= ilish;
e Buxoro > = q
N - Q -viloyatlar bo‘yicha saralash;
2 Jizzax =
= < A s # 2= -chiqish fayllarini
= Navoi == 4 S| shakllantirish;
avol < o— I~
< y h @ & S0 -ma’lumotnomalar (arxivdan
Zz < . )
= N amangan — g g ) operativ tarzda) tuzish;
e < o o =
§ =h 606-2 |, 3 -taqqoslangan to‘lovlar
- Samarqand < g % N bo‘yicha texnik taqqoslash;
e o
o S o o)
) . — O N = -taqqoslanganda mos
2 Guliston - <= S g kelmagan to‘lovlarni
= . g s 104-g by viloyatlardan yig‘ish va
%} Termiz < % g < 2 nazorat qilish (natura
E F : s é 131,862);
- arg-ona - = < | -606 shaklni gabul gilish;
Xorazm < ‘_—% -tabuligrammalarni
o shakllantirish;
Qarshi < =
=
Toshkent va Tosh- o
kent viloyati

3- arxiv
olish
huquqisiz

2- arxiv
olish
huquqisiz

1- arxiv
olish
huquqisiz

bayonnomalar bilan

1- arxig

4+—

tuzatish
huquqiciz

—

-o‘kazfsﬁ;

-brakka chiqarish; —3-arxiyy,
-taqqoslash D E—
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A - viloyatlardan chigayotgan elektron to‘lov fayllari Viloyat doirasidagi
viloyatlararo

# - viloyatlarga elektron to‘lov fayllari jo‘natmalar
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16- mashg‘ulot. Geometrik shakllar va matn qo‘yish. MB va TBlar
axborotlari o‘tishiga xizmat ko‘rsatish bo‘yicha axborotlashtirish
markazining funksional stukturasi

Obunachi Markaz Markaz Obunachi
Aktiv Passiv Passiv Aktiv
Paxtabank | _ T | Paxtabank
3 o ,
Xalq banki | - c | Xalq banki
—» G -—
.,_| C:
- -
© —
— N Sanoatqurilish
Sanoatqurilish N © - * banki
banki © 4 '
—n X “
(. ©
© > __
Uy-joyjamg’ar- |« = (7') 0 » Uy-joyjamg’ar-
mabanki oo S @ mabanki
" v P o= N
-~ G G
g 0 4 O
-4 0O - O
Tashqi iqtisodiy | E Q, E Q, »| Tashqi iqtisodiy
faoliyat banki o T n c faoliyat banki
@ O @ O
—
. P D —
Tadbirkor- [* 46) 0 B | —— 3 Tadbirkor
bank o 3D O O -bank
o — E—') )
Savdogarbank |« ng o o » Savdogar
o © X . bank
o <
o>
G’allabank |« s C > Sassaaaie
» = (g
©
S M
< \
Mevasabza- M » Taaanaaca
votbank ¢ - % = 4 ~aio04aie
> ‘— AA NN
Boshqalar < ipqa&asd
—_— Y
v
MB hududiy MB departamentlari
boshqarmasi va boshqarmalari
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17- mashg‘ulot. Geometrik shakllar va matn yozish. To‘lov talabnomasi
0505411001

To‘lov talabnomasi Ne

SANASI

To‘lovchining nomi

DEBET

To‘lovchining h/v STIR

To‘lovchi bankning nomi To‘lovchi bank kodi

SUMMA

Oluvchi bankning nomi

KREDIT
Oluvchining h-v

Oluvchi bankning nomi [)ankning kodi

Summa so‘z bilan

To‘lov magsadi

Rahbar buxgalter
1mzo 1mzo

M.U. Tekshirilgan Ma’qullangan Bank tomonidan
o‘tkazilgan
Bank
imzo imzo sana
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18- mashg‘ulot. Murakkab geometrik shakllardan foydalanish.

Internetga ulanish sxemasi

Xalgaro MUT

INTERNET
Tarmoqni

boshgarish markazi

Tarmoqni
himoyalash
uzeli

Kommutatsiya < i |
markaziy uzeli

Camargand

Nukus

g - foydalanuvchilar

@ - regional kommutatsiya uzellari

(- viloyat kommutatsiya uzellari

A\, - tuman kommutatsiya uzellari

—— - 2M-155M -ATM-raqamli aloqga kanallari
- 19K-2M-FR,X25-ragamli aloga kanallari

N maulumotlarni uzatish xalqaro aloga tarmog*i
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19- mashg‘ulot. Geometrik shakllar va matn yozish. Inkasso topshirignomasi

4- ilova
0505411013
INKASSO TOPSHIRIQNOMASI Ne
SANASI
To‘lovchining nomi
Debet to‘lovchining h-v
Tulovchi bankning nomi | bank kodi [ ]
SUMMA
Oluvchining nomi
KREDIT oluvchining h/v
Oluvchi bankning nomi Oluvchi bank kodi
So‘m
Summa so‘z bilan
To‘lov magsadi
Rahbar buxgalter
Imzo Imzo
M.U Tekshirilgan ~ Ma’qullangan Bank tomonidan
o o‘tkazilgan
Bank
IMzO IMzO SANA
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20- mashg‘ulot. Geometrik shakllar va matn yozish. To‘lov topshirignomasi

0505411002
TO‘LOV TOPSHIRIQNOMASI Ne
To‘lovchining nomi
DEBET to‘lovchining h-v STIR
To‘lovchi bankning nomi nk kodi
SUMMA
Oluvchining nomi
KREDIT oluvchining h-v
Oluvchi bankning nomi To‘lovchi bank kodi
Summa so‘z bilan
To‘lov maqgsadi
Rahbar Bosh buxgalter
Imzo Imzo
M.O°.
Tekshirilgan Ma‘qulllangan Bank tomonidan
O‘tkazilgan
Bank
IMZO IMZO SANA
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21- mashg‘ulot. Geometrik shakllar va matn yozish.

HISOB VARAQ OCHISH UCHUN 0505411010
ARIZA
Bank
Arizachining
nomi

(to‘lik va aniq ko‘rsatiladi)

Markaziy bankning biz\men tanishib chiqgan va amal qilishimiz\qilishim majbur bo‘lgan
yo‘rignomalar asosida

hisob varaq

(talab qilib olguncha, jamg‘arma, muddatli va boshqa depozit)

ochishingizni sO ‘raymiz/s0 ‘rayman.
Rahbar/hisobvaroq egasi (imzo)
Bosh buxgalter (imzo)

M.U.(tashkilot, muassasa )
200 il

Bank belgilari

talab qilib olguncha jamg‘arma muddatli depozit va boshqalar)
hisob

varaq ochishga ruxsat beraman

Hisob varaq ochilishini rasmiylashtirish va hisob varaq bo‘yicha operatsiyalarni
bajarish uchun kerakli hujjatlarni tekshirdim

Boshqaruvchi (imzo
Bosh buxgalter (imzo)
Bank yuristi (imzo)

raqamli

hisobvaraq ochildi
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22- mashg‘ulot. Murakkab geometrik shakllardan foydalanish. EHMda
axborotlarni yig‘ish va ishlov berish texnologik jarayonlari sxemasi

Axborotlar
bazasi
massivlari

QO

Nazorat
ma’lumotlarini
DHMea kiritish

Ishchi massivlarni
shakllantirish

Kalit asosida

saralash

Arifmetik ishlov
berish
.. Ma’lumot-
Hujjat lar gabul
qilish
manbaasi
Chiqish massivlarini
shakllantirish
Displey
Natijaviy
axborotlarni
chiqarish .
o 3
Chiqarish
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23- mashg‘ulot. Murakkab geometrik shakllardan foydalanish. '""MFOni
kvitovkalash' masalasi algoritmining blok-sxemasi

Kiritish Boshlang’ich avizolarni
tartibga solish

Boshlang’ich avizolar
maketlarini kiritish

Javob beriladigan avizolarni
tartibga solish

Boshlang’ich avizolar
maketlarini mantiqiy nazorat ‘

| Javob berilgan avizolarni

jamlash
Vedomostlarni qog’ozga
chiqarish ‘

‘ Avizolarni kvitovkalash

Yo‘q

Hamma

avizolar
kiritildi

Mashinagrammalar va
mashinagrammalarsiz
kvitolangan va kvitolanmagan
avizolarni va vedomostlarni

Ha shakllantirish

Kiritilgan boshlang’ich
avizolar summasini qog’ozga

chigarish

Javob berishga qabul

qilingan avizolar
vedomostlarni qog’ozga

chiqarish

Kiritilgan axborotlarni
tahrirlash

O‘z vaqtida kvitolanmagan
‘ avizolar va kvitolanmagan avizolar

tahlili vedomostlarini jamlash va
Boshlang’ich avizolar bilan ko‘paytirish
solishtirish uchun

vedomostlarni qog’ozga

chiqarish

Kvitovkalarni tekshirish

Kiritilgan boshlang’ich avizolar |
summasi vedomostlarini qog’ozga
chiqarish CHIQISH
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24- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish.
Ma’lumotlar ombori va dasturiy ta’minot tuzilishi

ABT MO va DT tizimi

DT
MO ) OHM Umumtizim | Maxsus
) - Massivlar
Matematik || Operatsion tizimini B Boshqarqv'
usullar tizimlar yuritish masalqlanm
— echish
dasturlari
Texnik Standart
] tadgigotlar dasturlar L
Matematik qq :
modellar dasturlari — kutubxonasi Fur.lk's1'ona1
majmuasi | quyl tlZlmlar
testlari ADPsi
Algoritmlar Na’munaviy | |
dasturlar
Servis dasturlar | | kutubxonasi
Funksional
L1 quyi tizimlar
masalalari
Boshqaruvchi ishchi _
dasturlar dasturlari
majmuasi | |
Tizimli ishlov
beruvchi dasturlar
majmuasi
Dasturlashtirish

tillari
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25- mashg‘ulot. Murakkablashgan jadvalli matnlarni Kiritish

1- ilova O‘zbekiston Respublikasi
Moliya vazirligining 26 iron Ne 79
buyrug‘i bilan tasdiqlangan
balansga

Moliyaviy-iqtisodiy holat bo‘yicha ma’lumotnoma
CnpaBka 0 pMHAHCOBO-I)KOHOMHUYECKOM COCTOSIHUM

200 il holatiga

Po sostoyaniro na
Korxona, tashkilot
Predpriyatie, organizasiya
Asosiy ishlab chiqariladigan mahsulot turlari
(ish va xizmatlar)

imushestvom

200 goda

Osnovnie vidi verpuskaemoy produksii
(okazivaemix uslug, veipolnyaemix rabot)

Ishlatiladigan xom-ashyo turlari
Isplzuemie vidi sirya

Ishlab chiqarish maydoni (m?)
Proizvodstvennaya ploshad (m?)
Davlot mulkini boshqarish organi

Organ upravleniya gosudarstvennim

Manzilgoh
Adres

Ko‘rsatkichlar
Pokazateli

Satr kodi
No stroki

O‘Ichov
birligi
Edinitsa
izmereniya

Hisobot davri
boshiga
Na nachalo
otchetnogo

Hisobot davri oxiriga
Na kones otchetnogo
perioda

perioda

Mulkdagi davlat ulushi
Dolya gosudarstva v imushestve

010

%

Jami ishlovchilar soni
Chislennost rabotayushix vsego

020

kishi chel

shu jumladan:

v tom chisle:

ma’muriy boshqaruv xodimlari soni
administrativno-upravlencheskie personal

030

kishi chel

Asosiy mahsulot turlarniga ta’minlangan talab
Podtverjenniy spros na osnovnie vidi produksii

040

%

Ishlab chiqarish quvvatlaridan foydalanish
Ispolzovanie proizvodstvennoy mochnosti

050

%

Umumiy sotilgan mahsulotdan eksport gilinganing jami
Ob’em eksportiruemoy produksii
realizovannoy produksii, vsego

v obmem ob’eme

070

%

shu jumladan:

v tom chisle:

MDH mamlakatlariga
v straniSNG

080

%

uzoq xorij mamlakatlariga
v stransl dalbnego zarubejpya

090

%

Xom ashyo manbai shu jumladan:
Istochniki seirbya v t.ch.:
mabhalliy mestniy

100

%

chetdan
importniy

110

%

Jami muddati o‘tgan kreditorlik qarzlari
Prosrochennaya kreditorskaya zadoljennost vsego

120

ming so‘m
tpIs.sum

shundan muddati 3 oydan o‘tganing jami
iz nix prosrochennaya bolee 3-x mesyasev vsego

130

ming so‘m
tBIS.sum

shu jumladan:
v t.ch.:
brodjetdan

po byudjetu

140

ming so‘m
tbIS.sum

brodjetdan tashqari fondlardan jami
po vnebiodjetneim fondam vsego

150

ming so‘m
tBIS.sum

mol etkazib beruvchilardan
postavshikam

160

ming so‘m
tbIS.sum

Rahbar
Rukovoditels

Bosh hisobchi
Glavnsre buxgalter

(podpis)

(podpis)
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26- mashg‘ulot. Murakkablashgan jadvalli matnlarni Kiritish
1997 yildan yil(chorak)lik xisobot uchun O‘zbekiston Respublikasi Moliya vazirligining 1997
yil 15 yanvardagi 5-son buyrug‘i bilan tasdiglangan.

YTBepxaeH npukazoMm MuHHCTEpCTBO (prHAHCOB pecnyOnmukn Y30ekucTana ot 15 sHBaps

1997 1. Ne5 nnis rogoBo# (KBapTaslHOM) OTYETHOCTH

Pul oqimlari to‘g‘risidagi hisobot
OTuer 0 1eHeKHBIX MOTOKAX

200.....yil uchun
Ha 200....ron

Korxona, tashkilot
[Ipennpusrue, opranu3anus

C

I.

Kodlar Koasl

0710004

Tarmok (faoliyat turi)

Otpacinb (BUA IEATETLHOCTH)
Davlat mulkini boshkarish organi
Opras ynpaBieHus TOCyAapCTBEHHBIM UMYIIIECTBOM

Ulchov birligi,ming sum
Enununa nu3Mepenus, Toic. CyM
Manzilgox

Anpec

Ko‘rsatkichlarning nomi
HanmenoBanue nokasarenein

Ne str | Chigim | Kirim

Pacxon | IIpuxon

Xo‘jalik faoliyatida pul mablag‘larining xarakati
JleHexHMe TOTOKU OT XO3SIMCTBEHHOM JEATeIbHOCTH

Xaridorlardan kelib tushgan pul mablag‘lari
JleHru, nonydeHHbI€ OT MOKyNaTeNei

010

Mol etkazib beruvchilarga to‘langan pul mablaglari
JleHru, BBIMJIaYeHNE MTOCTaBIIMKAM

011

Xodimlarga va xodimlar nomidan to‘langan pul mablag‘lari
JleHru, BBIMJIAYCHUE CITY)KAIUM M OT MMEHH CITY KaIHX

012

Boshka pulli tulovlar va tushumlar
Jlpyrue eHe)KHUE BBITUIATHI M MTOCTYTUICHHS

013

Jami.Xo‘jalik faoliyatidan pul mablag‘larining sof kirimi/chiqimi
(010+011+012+013)

014

Investisiya foydasi va moliyaviy xizmat ko‘rsatish
[TpuObLT HA MHBECTULIUH U (PUHAHCOBOE 00CITYKUBAHUH

Olingan foizlar
[TpoIieHT OJTyYCHHBIC

020

To‘langan foizlar
HpOHCHTLI BBITIJIAYCHHBIC

021

Olingan dividentlar
I[I/IBI/I,Z[GHTI/I TMOJTYYCHHBIC

022

To‘langan dividentlar
I[I/IBI/I,Z[GHTI/I BBITIJIAYCHHUEC

023

Jami,investisiya foydasi va moliyaviy xizmat ko‘rsatishdan sof kirim
/chiqim (020+021+022+023)

Wrtoro: ynctuii AEHS)KHUN MPUTOK/OTTOK OT MPUOMIIHI Ha
WHBECTHUITNH 1 00CITyKMBaHNE (DMHAHCOB

024
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27- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish.

Tashqi mubhit
haqidagi
axborotlar

Bank menejmenti sikli

Oliy rahbariyat

Parametrlarni
rejalashtirilayotgan
qiymati, ularga rioya
qilinishini nazorat qilish

A

y

Hisobotla

Bo‘linmalar rahbarlari

Joriy operat-
siyalarni ro‘yxatga
olish

Oddiy xodimlar

62

>  Rejalashtirish
Magsadlarni
shakllantirish
v
Strategiyalarni
ishlab chiqish
R Tahlil
> Nazorat
> Hisobga olish




28- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Riskni boshqarish

jarayonining umumiy sxemasi

Risk tahlili:

Aniglab olish Baholash

Samaradorliklarini
solishtirishda riska ta’sir
ko‘rsatish usullarini tanlash

Echim qabul qilish

Riskka ta’sir qilish:

|
|

Tushirish Saqlash Uzatish

Natijalarni nazorat qilish
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29- mashg‘ulot. Geometrik shakldan foydalanish. Bank risklari umumlashgan
sxemasi

Banklar va bank
muassasalari risklari

\ \
Igtisodiy Siyosiy
|
v v
Tashai Ichki
v y v v v v
Stranovoy Valyuta Tabiy Bank mi- Bank ope- Tijorat banki
risk riski ofatlar riski jozlari ratsiyalari turi
| tarkibi xarakteri
Turli tar- ‘
Konverta- Tijorat mlér ;arara Balans l
siyalashuv =~ — i 'th'lg NS operasiyalari A4 A4
iski cEIsLLIgl bo‘yicha
s bo‘yicha y
o
<
Transfert Trans ol
rans ) o I E
riski “ ™ lyatsiya Hajmi Balanslashgan 4 g =
—| bo'yicha ¢ ™ operatsiyalar || | 2 || 5 =
P ) s =
. bo‘yicha Z
To‘lovlar <
moratoriyasi [€ =
riski Xususiylik
— munosabatlari Aktiv
bo‘yicha _| operatsiya-
lari bo‘yicha
Sanoat ¢ )
Operasiyalar .
turi riski Passiv operat- [ |
Etkazib siiyalari
berishlarni |4 bo‘yicha
tartibga .
solinishi Kreditli 14—
.| Diversifikasiya riski
Fors-major Portfelli « i
holatlari
Resurslarg [¢ Inflyasiya riski
a
Bart : : —
arter l— Moliyaviy - Likvidlik riski
Kliring
Kreditlash [ Tizimli Tizimli
ravishda ravishda
Lizing | bo‘lmagan

64



30- mashg‘ulot. Geometrik shakllardan foydalanish. Bank risklari

Bank risklari

Moliyaviy
risklar

Funksional risklar

Tashqi risklar

Kredit riski

Strategik risk

Likvidlik riski

Texnologik risk

Obro‘ni yo‘qotish
riski

Narx riski

Operatsion risk

Mos kelmaslik riski

Joriy qilish riski

Foiz stavkalarini
o‘zgarishi riski

Bazis riski

Valyuta riski

Bozor riski

Inflyasiya riski

To‘ashga qobi-
liyatsizlik riski
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31- mashg‘ulot. Murakkab geometrik shakllar. Tijorat bitimlari modeli

TIJORAT BITIMLARI MODELI

P
y

Korxonani
boshgarish
tizimi

Bozorni tadqiqot qilish

Tijoratda hamkor

4 N

izlash

\ Bitimlarni yuridik [

kuzatib borish

MIJOZ

Korxonani
boshqarish
tizimi

A

)

Bitimlar bo‘yicha majburi-
yatlarni bajarilishi

Majburiyatlar bajarilishini

A 4

nazorat qilish

Etkazib berish tizimi:
= ckspeditor;

v

Qonunni
qo‘llash
tizimi

= yuk tashuvchi;
* bojxona.

A

To‘lov tizimi

\4

Risklarni sug’urtalash tizimi |

A 4

Tijoratni
tartibga solish
tizimi

Tijoratni
tartibga solish
tizimi

66
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qo‘llash
tizimi




WINDOWS WORD DASTURIDA MUSTAQIL
ISHLASH UCHUN KIRILL IMLOSIDA RUS
TILIDA TAYYORLANGAN MASHQLAR
TO‘PLAMI
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B I'ocynapcTBeHHY0 HaJIOTOBYIO MHCIIEKIIUIO

3amanue Nel

paiioHa (ropoja)

[Ipunoxxenne Ne 1
K nncrpykuun MO u I'HK Py3
Ot 28 Hos10pp 1997 1. Ne 39/97-101

OTBETCTBEHHOE JIUIIO 3a pacuer

Hanoromnareabiumk

Tenedon

(ODKHOCTD, (aMHITHs)

(HauMeHOBaHUE MPEATIPHUATHS, OPTAHU3ALIIH)

Anpec raTenbIIuKa

WnenTndukamoHHEI HOMEp

PacuerHblii cuer Ne

PACYET

(HauMEHOBaHHE YUPeKICHUs OaHK, KOJ)

3eMeIbLHOIO HaJiora, yijiauymBaemMoro 3a 3emMJjin HECeJIbCKOX035MCTBEHHOT 0

HA3HAYeHMs 10 COCTOsIHUIO Ha 1 suBaps 200 roga
MecTomonoxxeHue En. O0neM
NN ITokazaTenu 3€MEJIbHOTO H3M
ILII. ydacTka ep.
A 1 2 3
OO1ast oAb 3¢MEIHHOI0 Y4acTKa COrJIacCHO
1 (TOKyMEHT, Ha OCHOBaHHH KOTOPOTO IMPEIOCTABICH 3¢MEIIbHBIN
Y4acTOK)
OO01mmas mIona s 3¢MEIBHOTO YYacTKa 10 (PaKTHISCKOMY
2 M0JIb30BAHUIO
(JTOKYMEHT, IT0 KOTOPOMY YTOYCHBI IIJIOMIA]TH )
IInomaaer 3eMenb, HE HOAICKAIIMX HAIOT000I0KEHHIO,
3 Bcero
B ToMm uncne mo
OObexTam:
4 IInomans 3emens, 001araeMbeIX HaJIOTOM
5 CraBKH 3eMeJIbHOTO Hajiora 3a 1 ra
6 | Obmas cymma Hajora
Cymma Hajora Mo CpOKaM YIUIATHI:
3a 1 kBaptan—go 15 despans
7 3a 2 xBapTan —qo 15 mas
3a3 xBapTan— 15 aBrycra
3a 4 kBaptan — g0 15 Hos1Opst
PyxoBoautens CrpaBka HMHCIIEKTOP MO YYETY:

I'maBHBI OyxTanTep-

(moamnuck, pamMumusi, ”HUIHATIBI )

(noanuce, pamMummsi, ”HULIUAIBI)

[Tomyuwn:

Hanorossrit

HUHCIIEKTOP-
(moamuck ,paMumvst, ”HUIIHAIIBI )

" 199

(mara) o
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[To Hacrosimiemy pacueTy B JUIEBOM CUeT
IUTATENBININKA

-CyMOB.

Hucnekrop

(moamuck, GaMumvsi, ”HUIUAIIBI )

« » 200 .

(mara)



3aganue Ne2

[IITamn mwian 0OTMETKa HAJIOTOBOT'O OpraHa

[Tonyueno

"

" 200 1.

B T'ocynapcTBEeHHY0 HAJIOTOBYIO UHCIIEKIIUIO

10

(TosTHOE HaMEHOBAaHHUE MTPETIPHSTHS)

(haMUITHST OTBETCTBEHHOTO JIHAIA (MCTIOHUTEIIS )

TCIL.:

(axc:

PACYET

HaJiora Ha 106aBJIeHHYI0 CTOMMOCTD

3a 200

r

(oTYeTHBIH NEPHUO] )

ITokazaTenu

O6opoTt

CraBka
HJC

CymmMma
HIC

1

2

3

CTOoNMOCTH IPHOOPETEHHOTO CHIPBSI MATCPHAIOB
KoMIniekyronmx u3enuii Tormsa padoT yciryr
OO6parienus ams uesei HanoroodyiaraeMoro 060poTa
Bxutrouast 000poT 1O HyJIEBOH CTaBKe

CTOMMOCTb OTTPYKEHHBIX TOBapoB (paboT yciyr)-Bcero

W3 nux:
-Heo0J1araeMbIX HaJIOrOM Ha JJOOABJIEHHYI0 CTOMMOCTD

-00J1araeMbIX 110 Hy.]'[eBOfI CTaBKa

-o0JIaraeMbIX HaJIOTOM Ha JI0OABJICHHYIO CTOMMOCTD 10
JEHCTBYIOIINM CTaBKaM

CyMMa Hajiora Ha J00aBJIEHHYIO CTOMMOCTb
Hcuncnennas no pacuery (ctp. .2-ctp .1)

CyMMa aBaHCOBBIX TUTATEXKEH yIIaueHHas B OFOKET 3a
OTueTHEBIN MeCsIIT

CymMa Hajiora Ha J00aBJICHHYIO CTOUMOCTD UCUUCIICHHAS 110
npeapIaynieMy pacuery (CTp.3 mpeaplaylieMy pacueTa)

CymMa Hasiora Ha JI0OaBJICHHYIO CTOMMOCTb
Tlonnexamas

A) K nonnata

b) K ymMmeHbI1IeHn10

«

» 200 r

(maTa BBICBUIKH pacyeTa )

BHECCHBI CIICAYIOMINE UCIIPABJIICHU

OTMETKH U 3aMEYaHusl HHCIIEKTOpa!
B pesynbTare npeaBapuTeNbHON IPOBEPKU

PyxoBoaurens « »

(moamucs) (mata nmpenBapuTEIBHOMN MPOBEPKH)
I'maBHBIN Oyxantep

(Toamnmce)

Hucnexrop

CripaBka HHCIIEKTOpA 110 YYETy:

Ilo HaCTOAICMY OTUCTY B JIMIICBOM CUCTC

IJIaTCJIbIIMKA HAYHUCIICHO!

200 1.

(noamuce)

«
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Opranuzanus

3aganue Ne3

HNHecnexTop no y4ery
Tunosas mexorpacneBas popma Ne T-1

(mosmucek)

Komsr

0301001

IMPUKA3 (PACHIOPAKEHUE) O TIPUEME HA PABOTY

Howmep Jlata coctaBieHus
JIOKYMEHTa
4 01.01.1999
( pamunust, ©MSI, OTIECTBO)
3ayncIuTh HA paboTy c Jara
01.01.1999
o
[To TpynoBoMy 10T0BOPY (KOHTPAKTY) OT «__ » r. No
C UCTIBITATENIbHBIM CPOKOM WJIM 0€3 HEr0  CPOK UCTIBITAHUS
Konapl
XapaxTep padoThl
(HOCTOS{HHO, Ha OIPEJICTIEHHbIN CPOK, BDEMEHHO, CE30HHO)
Bun pabotsr
(OCHOBHaSI, 110 COBMeCTPITCJlLCTBy)
Pexxum tpyna
(monHOE, TI0 COBMECTHTEIBCTBY)
[TpomomKkuTEeNbHOCTD pabouero JTHS (Henenn), q
CtpyKkTypHOE Pazmep
noJipa3eieHue Kareropust | [Ipodeccus, TapupHOU TaGenbHbIiH
(ex otaen) Y4acTOK | mepcoHana | JOIKHOCTD CTaBKH, HOMED
oKIaza, pyo.
KOII
1 2 3 4 5 6
Jupexuus JlupexTtop 1000 00007
Hanb6aBka k 3apaboTHOM 11aTe Pazmep
BUJ KOJ MPOIEHT | CyMMa,py0.KoIT
7 8 9 10

dopwma oruiaTel Tpyaa

Cucrema oIu1atel Tpyaa

(caenpHasi, HIOBpeMEHHas!)

Ycnosus Tpyaa

(psimasi, caienbHasi, akKOpIHast U T 11.)

(HOpMaJIbHEBIE, TSKENIBIE, BPEIHBIE U T 11 )
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3ananue Ne4. YkpynHenHass QyHKUMOHAJIbHAS JEKOMIIO3H LIS

HHGPOPMALMOHHOM CHCTEMbI IPOMBILIJIICHHOTO NPeANPUATUHSA

AHanm3 peHKE,
” MapKeTMHT,

COLIT

Cesasp c UC
BHIIECTOWSETO

YPOBHSA,

TJ100aJIb HEIMM

AADMaONTA

TexHmyueckasd IIOOI'OTOBKA

IIDOM3BOICTBA

;

;

A 4

'

TexXHUKO— MaTepuasb- ynpasJie- YnpasJe yropasie-
5HO— HO HUE TPpy- —HUe HMEe MH-
HOMMUECKOE Texigzec— HOBEIMI duHaHCca BeCTULM—
[JIaHMPOBAa - oBocme— pecypcam i aMu U
HUe, yeHue, yIi- ", MHHOBA—
AR —TITAN paBJjieHUVe KapaMM OMAMMI
| v v ¢
v
\ 4
y Y y
YnpaBJieHHKe YrnpasJieHue YhnpaBJieHU
OCHOBHEBEIM BCIIOMOT'@TEJIb HEI e
IPOM3BOIACTBO M KaueCcTBOM
M IPOU3BOLCTBOM

y

ByxXxTajlTepCKUy yuéT
1 OTUETHOCTb
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3ananue NeS. /lekomno3nuusi MHPOPMAIUOHHOMH CHCTEMBbI

VHdopMaLMOHHaAa CcuUcCTeMa

OYHKILIMOHAJb
—HEIE
KOMOHEH— TH

®yHKLI,I/IOHaJ'IbeI
e IIoOIOCHrMCTEMEL
(Monmymu,
busHeC—

TATATTANAATTTA T\

OYHKLMOHAJb—
HBEIE 3Bajadn

KoMImoHeHTEL
CBEICTEMEl OOpaboTkKM
ODaHHBEIX (COI)

VHdopmMalMOHHOE
obecrieueHue

[IporpaMMHOE
obecrieueHue

TexHUUeckKoe
obecrnieueHue

Monmesniu u
AJITOPMUTMEL

[lpaBOBOE
obecrieueHue

JIMHITBMUCTHUUECKOe

obecrnieueHue

72

OpraHmM3alOH—
HEIE

KOMITIOHEH TH

(mepcoHam)

Horaga
opraHm-
3alMOHHAaA

CTPYKTypa
bUPMEL

[lepcoHnasn
(mTaTH,
IOJDKHOCTHHEIE
VHCTPYKLUMN)




3ananue Ne6. IlpyHUMNINATIBHASA cXeMa CHCTEMbI 00pa0OTKHU JAHHBIX

TabynarpaMMe

BugeorpaMMel

[lpamoe
yhnpaBJIeHKe

CBA3 C OpyruMu
con

I

f

OYHKLMOHAJIbHEIE
3aaybl
[IOOCUCTEMEBL

®YHKHMOHaHbHHe‘

[IIII1

BriBon mMHQOpPMaLUM

[TporpaMMHO—-alnapaTHEE
KOMIIJIEKCEHI

ObpaboTku MHOOPMALIMU B
9BM (HakoIJieHue,

OpraHmszaumsga
(aIMVHUCTPUPOB
a—Hue
BBEIUECJIUTEJIE —

A

COPTUPOBKA,

> KOPPEKTUPOBKA,
apubMeTryeckas u

OC, IIII obpaboTku

f

CosImaHMe U BeIleHUe
BHYTPMMAa—WMHHOMN

VTHPOPMaVIOHHOW  Od 36l

[IIIII-cucTEeMBL VIIPaBJIEHUSA

4

Bron mHbopmMauum B 3BM,
KOHTPOJIb, KOMIIOHOBKA

[IporpaMMHO—-aIlapaTHEE
KOMILJIEK CEI

A

Cbop, perucTpauusa u
nepeHoc mHopMaLMM Ha
MalYHHEIE HOCUTEJN
[IporpaMMHO—amnnapaTHEE
KOMIIJIEKCE

A

BuemMammHHas mMHOOPMaLMOHHAA
Hasa
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3aganue Ne7. I{ukj 0aHKOBCKOI0 MeHEKMEHTA

BuHemHAaa cpezna

upopmalmsa O
BHeEIHEMN
cpene

Bricmee

PYKOBOICTBO

t

[ImaHUpyeMble
3HaUYEeHUA
napaMeTpoB,

OTUeThI

v

PykoroguTesin
nompasnesyieHnd

A A A

perucTpaumnda
TEeKYIIMX
onepaumu

PagoBre
COTPYIOHUKU

74

> [lmaHMpoOBaHME
dopMHMpPOBAHME
neJyen
PazpaboTka
cTpaTermmn
. AHasns
> KouTpoJie
> Yuyer




3ananue Ne8. O0001meHHass cxeMa 0aHKOBCKHX PUCKOB

Puckm OaHKOB U

OaHKOBCKUX
v \4
JOKOHOMUUECKME oAU TUYEe CKUE
|
v
BHemHMne BHyTpeHHME
v y v v v v
CTpaHoBOM BaJtioTHEIN PM?? CocTan XapakTep Buzn
pUCK puck CTMXMMH%? KITMEHTOR KOMMEPYECKO
OencrTBuUn GanKa OaHKOBCKUX -r0 OaHKa
| onepaumn
[lo npuHazn- - ‘
Prckm KOMMOD— JIEXHOCTU K © l
KOHBEPTU- &— [P oo 153 —  pasnMuHEM )| OaJIaHCOBEM v v
JeCKUn
pyemMocTun OTpacJiaM criepanmam s
0
T
N ©
Puck TpaHC— % o M
Tpancoepra | P|laaumoHHEH o 0 3 e
& - o ¢ Pzabanancosm 0 8 5
pasmMepy M ornepauusaM S g =
B ©
Prickmu > O N
MopaTopus |€ o ol
njaTexa =
OTHOIEHND K | ©
cobCcTBEeH— [Io axTUB-
SR [ | HBEIM oIlepa-—
LM
(10 OMBIIILJIE HHEI ¢
] Puck Buna
onepaumnm o [To e
Yperynmnposa-— naccmB-—
HUS U P HBEIM
-
KpenurHbM l—
dopc-Maxop-—
P P > Puck
HEIX OOCTOSA— opTbenbHull (¢ »
ouBepCcrudmMKaLn
TEJILCTB
»
. < d Puck muHOISUMM
PecypcHB
Baprep |
®MHAHCOBBIM Puck
d B
KnupuHT [€— h 7| muxBUOHOCTH
Kpenouto
—-Banuve [ CucremaTu-— } HecucremarT
yeCcKumn nyueCcKuUm
JInsuHD i
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3ananue Ne9. baHkoBcKHe pUCKH

BankoBCkue
OrHaHCOBEIE OVHKIIMOHAJIHED PUCKM BHemHMe PUCKUMU
PUCKMU
Crparerndyeckum
PUCK
KpennrTHEM - Puck notepu
puUCK - penyTraumum
TexHOJIOTHMYECKUN
PUCK
PUCK Puck
— OnepauroHHEM HECOOTBETCTBU
JIMKBUIOHOCTU pUCK
Denosom BHenpeHueckum
MTAMATN pMCK
Puck
V3MEeHEeHUA
[IPOLIEHTHEBIX
BasucHBM pPHUCK
BaJjiloTHE PUCK
PEIHOUHEI PUCK
Pucku
UHQIAIUMU

Pruck Hemna-
TEeXecrnocobHOC
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3ananue Nel(. Moaenb KOMMepPYeCKOil C/AeJIKH

MOIEJIb KOMMEPUECKOM CIEJIKN

AT'EHT

Cucrema
yHopaBJIeHU

VicciienoBaHue
PEHKA

ITouck

a
npennpus-—
TTMmeM

KOMMEPUYECKOTO
[IapTHEPA

—>
Opronueckoe f

COIIpOBOXIOEHVE
CIOeJIKM

e
AN

L,

KIIMEHT

CucremMma
ypaBJIeHU

4

npennpmsa-

mTreM

A

VcnosHeHe o6msa3aTesIbCTE
1o cpmejike

KCH{TFXDHE) BEITIOJIHEHNM A

Bauk

A 4

o0Ba3aTeJILCTB

CucrTeMa OOCTaBKU:

" B3KCHNEeINTOpP; >

areHTa

v

® TIepeBO3UUK;
" TaMOXHHA

A\ 4

I[InmaTexHad cucTeMa <

Bauk
KJIMEeHT

]

A

CucremMa CcTpaxoBaHMAg |

PUCKOB

peryamMpo

Cucrema

perynmupo
—-BaHUA

OusHeca

CucremMa

—BaHM4A
busHeca

17

CucremMa

IIPOBO-—
prMe -
HEHUI




3aganue Nell. PACYHET BJIMAHUEM ®AKTOPOB HA UBMEHEHMUE
CYMMBI M3AEPKEK 110 OTAEJBHBIM CTATHAM

Ba3zucHbrii OT4yeTHBII Hs3- Pas- OTk- Bausinue
Tepuoj nepuoja aep- Mep JIOHe- ¢axropos
KKH H3Me- HUS
nepe- HeHusl | U3-
CYHUTa YpoB- aep- To- Hpo-qnx
I'pynna n HHbIE HA JKeK Bapo- dak-
CTaThs Toic. | Ypo- | Thic. | Ypo- | HAaOT- 00o- TOpOB
H3AEPKEK pyo BeH % | py6 BeH % | e€T- pora
o0paieHust HbIi
Ne TO-
Bapo-
000-
pot ThIC.
ThIC pyo
pyo
A 1 A B C pi | E K M H P
YCJIOBHO - IEPEMEHHBIE U3JEPKKHA
1 Tpaucnopt- 0,19 343 0,27 24,1 ? ? ? ?
HbIE PACXOIBI
2 Pacxoanl Ha 23,4 4,49 554,6 4,36 570,1
omiaTty Tpyaa
3 OTYHCIeHHS 212,7 1,73 213.3 1,68 219,7
HA COUMAJIb-
Hble HYKIBI
4 3arpartsl o 11,1 0,09 10,2 0,08 11,4
onJjiate npo-
IIEHTOB
5 Pacxoanl Ha 9.8 0,08 15,2 0,12 10,2
pexjamy
6 Ipoune 59,2 0,48 77,4 0,61 60,9
pacxoabl
HUTOIro1
YCJIOBHO NOCTOSHHBIE U3JEPKKHU
1 Pacxoasl Ha 250,3 2,04 255,2 2,01
apeHay
2 AmopTu3za- 148,9 1,21 104,1 0,82
1M1 OCHOB-
HBbIX CPeICTB
3 HU3zHoC Mma- 51,8 0,42 78,7 0,62
JIOLIEHHOT 0
WHBEHTAaps
4 Pacxoabl Ha 29,7 0,24 16,5 0,13
peKJIaMbl
5 Ipousbie 187,1 1,52 220,9 1,74
pacxoasl
HUTOI'02
BCET'O ?
H3IePKKH
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3ananue Ne 12. MeToauka pacuyera HHACKCOB BpeMeHHU 00palieHUsl TOBapOB

OmHocumenvHoe N3MEHEHHE 000PAaYMBAEMOCTH aHATU3UPYETCS C MOMOIIBIO MHICKCOB,
BKJIFOYAIOUTUX UHJIEKCHI IEPEMEHHOT0, TOCTOSIHHOTO COCTAaBA U CTPYKTYPHBIX CIIBUTOB.
JlaHHbIC PUBEICHBI B TAOJIHIIC
Pacuemmnvie nokazamenu 015 UHOEKCHO20 AHAIU3A 000OPAYUBAEMOCU MOBAPO8 8 PALNO.

$g
C 0 = E
ToBapoo6o PE-HIe JIHOIHEBHDIC Bpems g g
TOBap-HbIE TOBapHbIE ° CrtpykTypa ToBapoobopoTa,
poT, oOpareHus, &2 o
3arachl, 3arachl, S g %
TBIC. pyO0. JTHA S 2
THIC. pYO. THIC. PYO. 23S
Haunme- = E
HOBaHHE £s0°
TOBapoB ® 58
3 =
o ) ) ) =) o o o S8 o o
i 2 i 2 & 2 i 2 = £ i =
= @ = @ = @ = @ e = @
<] = (<] = <] = (<] = e (<] =
= = = = = = = & = = =
5 5 5 5 5 5 5 £ S 3 o 5
=i =i = = =i = = =i T o = =¢
= = = = = = = = S 9 = =
) o o ] o o o S 32 o o
= = = = = = = = = =
o0 | 01 0o | U1 70 T1 B0 B1 BOT1 ST0 ST1
A 1 2 3 4 5=rpl: | 6=rp2: | 7=rp3: | 8=rp4: | 9=rp7 | (To/XTo)*1 | (To/XTo)*1
360 360 rp5 rp5 *p6 00 00
[Ipono-
BOJIbCT- 21 24 3 3
BEHHBIE
Henpo-
IIOBOJIBC- 20 29 9 12
TBEHHBIE
Bcero: 41 53 12 15

Breruncnum Bpemsi oOpatieHust (B ) OTHOLIEHHEM CpeJHHX TOBapHBIX 3amacoB (L ) K
OJIHOIHEBHOMY TOoBapoobopoty (7'): O

T
Onpedenum unoexc nepemenHo20 cocmaga (MHAEKC CPeTHEro BpeMEeH! 00palleHuns)
pl1  YPITI LH0T0O
Yp = = :
po XTI > 70
Bnusiaue mepBoro ¢QaxkTopa OmpeneNMM ¢ TIOMOIIbI0 HHAEKCa BPEMEHH OOpamieHus
nocmosinnozo cocmasa (Ye) mo dhopmye:
Y PITI  YpOT1  YPITI
Ye= : =
> T1 >T1 Y poTI
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3aganme Nel3.
PaiionHoi (Topoackoif) JUTSL TIPEITPUATUI
Hanorosoii naciekuumn OO0IIeCTBEHHOTO MMUTAHUS
B FOPOJCKON MECTHOCTH

PACYET
Hamnora #Ha noxoasl mo

(HaMEHOBaHHE TOPTOBOH OpraHHU3AIINH)

3a 200 .
(B TBIC. CYM.)
NeNe IToxaszaTenu Ilo naHHBIM
TUTaTENIbIINKA
1 2 3
1 dakTryeckuil TOBapooOOPOT 32 OTUETHBIN MEPUOLT
2 BanoBoii 10x0j 3a OTYETHBINA EPHOJT
3 YpoBeHbL  BAJOBOTO  JIOXOMa K  (paKTHUIECKOMY
TOBapoOOOPOTY
4 CTaBKU HAJIOTOB B 3aBUCUMOCTH OT YPOBHS TOXOAHOCTHU 17.0
a) no 39.0%
0)cBprmre 39.0 % 50.0
5 HanorooGmnaraemast 0a3a B 3aBUCHMOCTH OT IIKAaJIbI
pacrpeiencHus YPOBHS JIOXOAHOCTH™
a) 10 39.0 %
0) cepmme 39.0 %
6 CymmMma Hajora
a) mo ctaBke 17 %
0) mo craBke 50%
Hroro
7 CyMMa aBaHCOBBIX IJIaTeXeil, yriaueHHas B OI0/KET B
CYET NMPUYUTAIOMINXCSA IJIATSKEN 32 OTUETHBIN epUo
8 CymMmMma Hajora, noJJiesKamnasi:
a) K Jgoriare
0) K YMEHBIIICHUIO
“ ” 200 .
(maTa BBICBUIKN)
PykoBoaurenb (momuch)
['maBHBIN Oyxranrep (moanuce)
OTMeTKH n 3aMCUYaHUus HHCIICKTOpa
(3xOHOMHUCTA)

B pesynbrare npeaBapuTENbHONM MPOBEPKU BHECEHBI CIEAYIOIIHE

NU3MCHCHUA
< 9 200 T

(maTa mpeaBapUTEIILHON POBEPKHU)

Nucnekrop (3KOHOMUCT) (moamnuce)

* BCITyJasix, KOTJIa 3HaUeHHe CTPOKH 3 MEHBIIIe 3HAUCHUS CTP.4a, [0 CTPOKe 5a yKa3bIBaeTCs (hakTHIECKUH BaIoBOH 1oxof (cTp. 2)
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